Transformando NTE Emissdo e Gerenciamento de Nota

1 m o futuro Fiscal de Servico - Eletrénica
p de cidades N2 Interno: 103/2023  Versdo: 1.0
e pessoas Alterada em: 26/06/2023
Nota Técnica n? 103/2023
Grupo/Conjunto: Atende.Net Web/Fiscal Vers.: 1.0 \ N¢ Interno: 103/2023
Autor(a): Fernando Murilo Fermino Criada em: 26/05/2023
Publico-alvo: Usuarios e Consultores Técnicos Alterada em: 26/06/2023
Assunto: Emissdo e Gerenciamento de Nota Fiscal de Servico - Eletronica
Link: https://wiki.ipm.com.br/?download=2023103
Sumario
N O] 1 T=1 1 1Y/ o SRS 2
2. EMISSA0 ciiiiiiiiii e, 2
T =1 = aTol =T a (=1 0] o e [ N Lo 7= PR RRRRRR 8
3.1 DOWNIOAA TOUOS ..o 9
3.2 Y] o1y ] A0 ot- o T U 10
3.3 (0T aTel<] 10 4 T<] o Lo IR PPPPOPPPRPPPRR 11
3.4 COPIA DB NFS € .ttt e e e e tte e e e e bte e e e s bt e e e e sttaeeesstaeeesasteeaesntanaeaans 13
3.5 oMV To Yo [T <R o' F= Y| U UUUPR 14
3.6 Impressao e Download INdividual.........ccccueeiiiiiiiiiiiiecce e 15
I
trativa ntro Tecnoldgico ipm
Fromeyliosiedie by o Dudue g Gaxles, 180 YOO R®


https://wiki.ipm.com.br/?download=2023103

Transformando NTE Emissdo e Gerenciamento de Nota

1 m o futuro Fiscal de Servico - Eletrénica
p de cidades N2 Interno: 103/2023  Versdo: 1.0
e pessoas Alterada em: 26/06/2023

Emissdao e Gerenciamento de Nota Fiscal de Servigo - Eletronica

1. Objetivo

Esta nota técnica tem como objetivo orientar os usuarios e consultores técnicos sobre as
rotinas para emissdo e gerenciamento das Notas Fiscais de Servico Eletrénicas (NFS-e).

2. Emissao

Antes de iniciar a emissdao uma Nota Fiscal de Servico - Eletronica, o contribuinte devera
ter realizado um Cadastro Econ6mico no municipio.

Em seguida, devera acessar o sistema de emissao de NFS-e conforme link de exemplo:
“https://nfse-cidade.atende.net/”.

E importante destacar que no primeiro acesso ao novo portal, o contribuinte ira utilizar
as mesmas credenciais que utilizava no portal antigo, sendo que ao realizar o login, o sistema
solicitara a alteragdo da senha automaticamente, e exigira que ela contenha os requisitos minimos
de seguranca.

Login

CPF/CNPL

CPF ou CNPJ

Senha:
Senha @

ou

| Entrar com goubs |

MUNICIPIO DEMONSTRAGAO ST G5 %
- PREFEITURA

r:y Se 0 seu computador possuir bloqueador de pop-ups, desabilite-o para efetivar seu acessol

FORTALDA
TRAMNSPARENCIA

MUMICIPIO DEMONSTRAGAD - PREFEITURA - AUA DUQUE DE CAXIAS, N- 180
Bairro Jardim América - CEP 89.160-220 - Rio do Sul/SC
(47) 3531-1500

Figura 1

Apds o login, deve-se selecionar no canto superior esquerdo o icone IPM e em seguida
clicar em “Fiscal >> Nota Fiscal Eletrénica”, conforme a figura 2.
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atende.net

Gerenciamento do Sistema (EST - 2013.01)

— Tais Willemann
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Contabilidade

Suprimentos

Recursos Humanos

Arrecadacao

Procuradoria

Alta Gestdo

Governa Digital
BB Fiscal
Gerenclamento Fiscal
Escrita Fiscal
Fiscalizagao
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Simples Naclonal Nota Fiscal Eletrénica 1 O . 2 1 2a
Sincronizagdo -
Ambiente de Dados Nacional e do 2023
- (UTC-BRT -03:00) ‘
:g Administragio Geral Hora sincronizada com
servidor ntp.br *
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- MUNICIPIO >
Figura 2

Apds isso, o usudrio devera acessar a rotina de “Emissdo de Nota Fiscal” (vide figura 3).

Nota Fiscal Eletronica (WNE - 2017.01)
"% Fiscal

Manutengio Autorizagdes Consultas

» Entidade: -
MUNICIFID

Pesquise Aqui...

Nota Fiscal = Relatérios Outros

#I Emissdo

Gerenciamento de Nota| Emissdo da Nota Fiscal Eletrénica

Carta Correcdo
Substituicio

Tais Willemann
[22217)

Q < ? 9 =

Figura 3

Nesta rotina, ele devera informar o “Cadastro Econ6mico” do prestador de servigos e
clicar em “Préximo”.
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Sede Administrativa

Rua Cristévao Nunes Pires, 86, Rua Dugue de Caxias, 180
Torre Stden - 62 andar Jardim América - Rio do Sul - SC
Centro - Floriandpolis - SC 89.160-220

88.010-120

n Emitir w — B8

Dados do Prestador

Prestador o -
Cadastro Econdmico * l:l Q Pesquise por nome ou CPF/CNP)
Tomader CPF/CNP):
RPS - Recibo Proviscrio de Servico

Itens -

Utilizar RPS: |_ |

Valores Dados da Nota Fiscal

TSerie: 1 Q NFS-2
Inf. Complementares Data de Emissdo * | 30/05/2022 fifi | Data do Fato Gerador * 30/05/2023 | B
I_gnterinl || Proxime | [ ]| Limpar Ifechal | | Pré-Visualizar Documento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

Figura 4

Na tela a seguir, deve-se selecionar o tipo do tomador de servigos, podendo ser “Pessoa
Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Pessoa Estrangeira” ou “N3do Informado”. E importante destacar que a
opcdo “Ndo Informado” sera habilitada de acordo com a fiscalizagdo do municipio, que ira

autorizar ou ndo essa forma de emissao.

nEmitir By - 8 x

Dados do Tomador

— Q e

CRFICNF): | Pessoa Fisica
ltens = Pessoa Juridica
Cadastro Econdmico: igi i
| Pessoa Estrangsira |:cl Digite agui para consultar

Valores Endereco do Tomat 132 Informada

Cidade: g @gine aqui para consultar
Inf. Complementares —l

CEP:

Prestador

Pais:

Bairro:
Logradouro:
E-mail:

Telefone:

Anterior || Proxima | [ ]| Limpar Ifechar | | Pré-Visualizar Dacumento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

Figura 5

Em seguida, deve-se informar o cadastro do tomador e clicar em “Préximo”.

Centro Tecnoldgico
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n Emitir

Dados do Tomador
Prestador

Tipo do Tomador * | pessca juridica | @
CPF/CNP):
Itens Cadastre Econdmico: Q Digite agui para consultar
Valores Endereco do Tomador
Cidada: Q Digite aqui para consultar
Inf. Complementares
CEP:
Pais:
Bairro:
Logradouro:
Anterior || Proxima | | || Limpar Ifechar | | Pré-Visualizar Dacumento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho
Figura 6

Na tela seguinte, deverdo ser preenchidos os seguintes campos:

e Local da Prestagdo: cidade em que o servico foi realizado;
o Lista de Servigo: cddigo do servigco executado;
o Situacao Tributdria: tributada integralmente, com retengdo na fonte de impostos

federais e municipais etc.;
e Valor do Servigo: sempre em RS;

e Descrigao: informagdes relevantes ao servigo executado.

. A . Up Ay ”,
Apds preenché-los, deve-se clicar em “Préximo”:
u Emitir w B8 x
Itens da Nota Fiscal
Prestador
Local da Prestagio * Q Digite agui para consultar
Tomador .
Lista de Servige * | Sglecione... A7
m — =
Situagdo Tributaria * | Selecione. v 0|e
Valores Aliquota * 0.00
Inf. Complementares Valor do Servigo * 0.00 Desc. Incondicional: 0.00
Valor da Dedugdo * 0,00 @ Base de Calculo:
ISSQN * 0.00 ISSRF * 0.00
Descrigdo *
s
1+
I_gnterinl || Proxime | | || Limpar Ifechar | | Pré-Visualizar Documento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho |

Figura 7

Nesta tela, deve-se conferir os valores
“Préximo”.

Sede Administrativa Centro Tecnoldgico

88.010-120

totais da NFS-e e seus impostos devidos e clicar em

ipm.com.br
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n Emitir

w B x
Tributos Federais
Prestador
IR: 0,00 PiIS: INS5: 0,00
Tomadaor COFINS: 0,00 Contribuigﬁn Social: 0,00 | Outras Recengﬁes: 0,00
Valores da Nota Fiscal
Itens .
Valor Total: 1.000,00| @ Desc Incondicional: 000 @ Dedugdo: 0,00 @
Base de Calculo: 1.000,00| @ Total ISSQN: 20,00 @ Total ISSRF: 0,00 @
Tributes Federais: 000 @ Desc. Condicional: 0,00 @ Valor Liguido: 1.000,00 @
Inf. Complementares

Anterior | | Préximo |

| || Limpar Ifechar |

| Pré-Visualizar Dacumento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

Figura 8

Em seguida, caso necessario, pode-se preencher o campo “Observagao” com informagdes

relevantes, como por exemplo, dados bancarios, centro de custos, informagdes tributarias etc.
Por fim, deve-se clicar em “Emitir” e a NFS-e estara pronta.

u Emitir

By — 8 x

Prestador

Tomador

Itens

Valores

Inf. Complementares

Observacso: | Dados bancdrios, informagdes tributérias.

Imprimir apés confirmacdo?: [ 7]

y| dm

.

Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stiden - 62 andar
Centro - Florianépolis - SC
88.010-120

IEZEA Limpar | gechar |

| Pré-Vizualizar Documento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

Figura 9

Além disso, ainda nesta mesma tela, sera possivel visualizar uma prévia do documento
fiscal antes de efetivar a emissdo, por meio da agdo “Pré-Visualizar Documento” (vide figura 10),

bem como salva-lo como rascunho para continuar posteriormente clicando na a¢do “Salvar em
Rascunho” (vide figura 11).

Centro Tecnoldgico
Rua Dugue de Caxias, 180
Jardim América - Rio do Sul - SC
89.160-220
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n Emitir

w - B8 x
Dados do Prestador
Prestador Cadastro EconBmico * l:l Q, | Pesquise por nome ou CPF/CNF)
CPF/CNPJ:
Tomador ,
RPS - Recibo Provisdrio de Servigo
== Utilizar RPS: [
Valores Dados da Nota Fiscal
Série: Q Digite aqui para consultar
Inf. Complementares Data de Emissao * | 14/06/2023 n Data do Fato Gerador *

14062022 | BB

g

IEETEN) Limpr | pecher|

| Prl.‘h!ﬁmlizarnummenhu” Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

Figura 10
n Emitir w8 x
Dados do Prestador
Prestador Cadastro EconBmico * l:l Q, | Pesquise por nome ou CPF/CNP)
TrmErEn CPF/CNPJ:
RPS - Recibo Provisdrio de Servigo
== Utilizar RPS: [
Valores Dados da Nota Fiscal
Série: Q Digite aqui para consultar
Inf. Complementares Data de Emissao * | 14/06/2023 u Data do Fato Gerador * | 1.4/06/2023 u
m | Pré-Visualizar Documento || Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho |

Figura 11

E importante destacar que quando o usudrio salvar como rascunho e desejar continuar o
processo, ele devera acessar a rotina de emissdo de notas e clicar em “Selecionar Rascunho”,

conforme a figura 12. Dessa forma, o documento salvo sera recuperado, permitindo assim
prosseguir com a emissao da NFS-e normalmente.

Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stden - 62 andar

Centro - Floriandpolis - SC
88.010-120

Centro Tecnoldgico
Rua Duque de Caxias, 180
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Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stden - 62 andar

Centro - Floriandpolis - SC 89.160-220
88.010-120

n Emitir

By B8 x
Dados do Prestador
Prestador Cadastro Econdmico * l:l Q Pesquise por nome ou CPFICNP]

CPF/CNPJ:
Tomador 1

RPS - Recibo Provisdrio de Servigo
Itens

Utilizar RPS: [
Valores Dados da Nota Fiscal
Série: Q Digite aqui para consultar
Inf. Complementares Data de Emissao * | 14/06/2023 n Data do Fato Gerador *

14062022 | BB

I

| Prl.L!ﬁmlizarDummenhu” Selecionar Rascunho || Salvar em Rascunho

IEETEN) Limpr | pecher|

Figura 12

3. Gerenciamento de Notas

Para gerenciar as notas emitidas do contribuinte, deve-se acessar a rotina de
“Gerenciamento de Notas” (vide figura 13).

Nota Fiscal Eletronica (WNE - 2017.01)
"% Fiscal

Pesquise Aqu... s Q¥ ? Q = Talsz\Iemann@'

[22217]
Manutencio Autorizagdes Consultas Nota Fiscal

Relatérios Outros

Emissao

”I Gerenciamento de Notas

Carta Correcao

Gerenciamento das Motas Fiscais Eletronicas

Substituicio

Hora sincronizada com
vidor ntp.br

» Entidade:
MUNIGIFID ¥

Figura 13

Nesta tela, usuario devera informar o prestador, incluir os filtros que julgar necessarios e
clicar em “Consultar”.

Centro Tecnoldgico
Rua Duque de Caxias, 180
Jardim América - Rio do Sul - SC

ipm.com.br
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n Consultar Nota Fiscal Eletranica r _ M ox
Presiador: [[F2) | Q [Fesquise por nome ou CPF/CNF) | Dats Fato = Partir de* [30/04/2023 | # | Carta de Corregio: [ Todos ¥ | Assinads: [Todos % | Tipe: | Todos ~
série - Tipo: | Togos ¥ Tomador-Tipe: [Todes 7] Swge: [Tosm v

o imars Sl ]

Clique no titulo da coluna e arraste aqui para agrupar pela mesma

\'Ii Emitir| &, Download Todos v | ituigdo v | (@ Visualizar [ X Cancelamento + [ 8 Solicitagdo de Cancelamento ~ [Q Carta Correcgo| &' Copia | Enviar por E-Mail [ B Assinar | Q Anexos [ & Impressso | & Download v |
n e Prestador [ serie [ Tomador I Valor Impostos | Valores da NFE
(]| CE o || Eeets | ey e | Situagio | dastro | Nome doPres. | CPF/CNPJ | sigta | Tio | codige | 5 [ cPrrcNP) | IssRF 1SSON | Total | Liquido

Clique em Consultar ou filtre para iniciar a pesquisa!

« < | pagina: 1den >» & ® Q 0O & [padric v| Registros por Pégina: 2 + | Total 0

Figura 14

Dessa forma, serdo exibidas as notas conforme o filtro aplicado, sendo que nesta rotina,
serd possivel abrir o emissor de NFS-e, efetuar o download dos arquivos XML e PDF, substituir,
visualizar, cancelar, copiar uma NFS-e, enviar por e-mail etc.

u Consultar Nota Fiscal Eletranica By - 8 x
Prestador: | 165729 Q| IPM SISTEMAS LTDA | Data Fato a Partir de* [30/04/2023 | B | Cartade Correcio: |Todes v | Assinada: |Todes v | Tipo: [ Todes ~
Série-Tipo: | Todos v | Tomador-Tipo: | Todos ~ | situaggo: | Todes v

P — ~ [igust vl )

Clique no titulo da coluna e anaste aqui para agrupar pela mesma

[ B Emitir[ &, Download Todos v | gk Substituicao v | [@ Visualizar | X Cancelamento v | 8 Solicitagao de C v |Q Carta Corrego | &' Copia | Enviar por E-Mail | B Assinar| QL Anexos | & Impresséo [ Download v
a e | Prestador | Serie [ Tum.dur Vllnrlmpnslus [ Vilmidi NFE
N DatadeE. DatadoF. Situa
L e == 1TUaG30 [ adastro| Nome doPres.. | CPF/CNPJ | Sigla Tipo | Codiga Total i
e e i e [t e i o e < = e = [

O 60341 02/DS/2023  05/2023  02/05/2023 Emitida 165729 IPMSISTEMASL.. 00.000.000/. NFS-¢ Passoa)... 3671593 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00... 0,00 3229 196449 187019

« lpagina| 1 de1 > » & 8 Q 0O [rarie | Registros por Pagina:| 2 ~ | Total 2

Figura 15
3.1 Download Todos

No botdo “Download Todos”, o usuario poderd efetuar o download em formato TXT, XML
e PDF de todas as notas do mesmo prestador de uma Unica vez.

uConsultarNotaFiscalslmmca BY _ 8 x
prescador: | te7] O [P SSTEwS TOR | Daca Faco 2 partie ot [s0ioarznzs [ B cor oo Corrogior [Tadas w] Assinace: [Toaes w] Tpo: [Toder v
Série-Tipo: | Todes ~ | Tomador-Tipo: | Todos ~ | Ssituaggo: | Todes v

Fitre: | Nimero ~ gt vl )

Clique no titulo da c‘a & arraste aqui para agrupar pela mesma

[ By Emitir[ &, Download rodu;v\ Substituicso v | [ @ Visualizar | X Cancelamento v | B Solicitacdo de v |Q Carta Corrego | &' Copia | Enviar por E-Mail | B Assinar| QL Anexos | & Impressso [, Download « |
0 | wamd & POF 5. DatadoF. | Situscso [ Prestador | serie [ : Tomacor [ Valorimpostos | Valores da NFE
& TXT Cadastro | Nome do Pres. CPF / CNPJ a Tipo Codigo | Nome Razdo CPF [ CNPJ ISSRF ISSQN Total
@ xLiem Slw?ml@_l!l__-!ﬂl_
[m] 6034102/052023 0 02/05/2023  Emitida 165729 IPMSISTEMAS L... 00.000.000/. NFs-e Pessoa ... 3671593 NOME DO TOMADOR 00.000.000+00. 0.00 3929  1.96449 187019

« < |pagin: 1aer (> ¥ & 8 Q 0O& [rario | Registros por Pégina:| 2 | Total 2

Figura 16

Sede Administrativa Centro Tecnoldgico ipm.com.br
Rua Cristévao Nunes Pires, 86, Rua Dugue de Caxias, 180 =
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Sede Administrativa

88.010-120

3.2 Substituicao

Através das a¢des dispostas no botdo “Substituicdo”, o usudrio podera consultar as NFS-
e ja substituidas ou substituir alguma nota ja existente (mesmo efeito que cancelar uma NFS-e e
emitir uma nova em substitui¢do).

nCnnsultarNotaFiscalEletrénica w8 x
Prestader: 165729| Q, | IPM SISTEMAS LTDA Data Fato a Partir de¥ [30/04/2023 | B | Cartade Correcio: |Todos v | Assinada: |Todos | Tipo: | Todos ~
Série-Tipa: | Todes ~ | Tomador-Tipo: [ Todos ~| Siuaggor [Todes v
Filro: | Nimers || 1gual ~ Q Consuitar v

Clique no titula da coluna e araste aqui para ‘:nr pelamesma

1B Emitir | &, Download Tedos v Substituicdo @ visualizar | X Cancelamento ~ | -8 Solicitacdo de Cancelamento v | Q, Carta Corregao| & Copia | & Enviar por E-Mail | B Assinar| Q, Anexos | & Impressao | &k Download v
. |Q Cuﬂsuﬂafsllbsmuiséﬂl I Prestador | serie I Tomador I Valnrlmnc:ms I Valores da NFE
[ | Mimero | DatadeE.. | C -
F Substituir Nota Cadastro | Nome doPres.. | CPF/CNPJ | Sigla Tipo | Codigo | Nome Razio CPF/CNP) | ISSRF Total
| osr |_|_sas720 |iemssTawasL Jonoonoour | wrse __Fesson). | —-m
D 60341 02/05/2023 05/207% 02/05/2023 " Emitida 165723 IPM SISTEMAS L. 00.000.000/.. NFS-e Pessoa .. 3671593 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00.. 0,00 3328 1.964.49 1870,19
< < pagina: 1det |2 » & & Q 0O [pradric ~ Registros por Pagina:| 2 ~| Total2

Figura 17

nConsultarNotaFiscalEletrénica w - B x
Prestador: 165723 Q | IPM SISTEMAS LTDA Dats Fato a Partir de* (30/04/2023 | B | Cartade Correcdo: |Todos v | Assinada: |Todes v| Tipo: | Todos v
Série-Tipo: | Todos ~ | Tomador-Tipo: | Toaos ~ | Siwuagio: | Todos ~
Filtre: [ Ngmero || 1gual - Q Consuitar v

Clique no titulo da coluna e arraste aqui para Jw pela mesma

Emitir | &, Download Todos + Substituicao ~ | | € Visualizar | X Cancelamento v | -8 Solicitacso de Cancelamento ~ |Q Carta Correcdo | & Copia | Enviar por E-Mail | B Assinar| QU Anexos | & Impresséo |, Download +

Q_ Consultar Substituicéo | | Prestador | serie Tomador [ Valnrlmuus(ns | Valores da NFE

" Substitur Nota Cadastro | Nome doPres.. | CPF/CNP) | Sigla Tipo | Cédigo | Nome Razso CPF / CNP) qui
D 60341 02/05/2023 0572085 02/05/2023™  Emitida’ 165723 IPM SISTEMAS L... 00.000.000v.. NFS-e Pessoa ... 3671593 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00.... 0,00 3929 1.964.49 1.870.19
< < | pagina: 1der > » & & Q 108 [Faorse v Registros por Pagina:| 2 ~ | Total 2

Figura 18

Para incluir uma substituicao, o usuario devera informar o prestador e explicar o motivo.

Incluir Substituicao da Nota Fiscal Eletranica | x
Sequéncia:
Prestador * l:l Q Digite aqui para consultar
Motas Substituidas CPF/CNP):
Situacdo: | Ativo E¥3

Motas Substitutas
DataHora: |Q9/06/2023 15:04:32 | G

Origem: | Substituicio ~

Motivo da Substituigio *

Anterior || Proximo | m Fechar

Figura 19

Na etapa “Notas Substituidas”, deve-se informar a nota que sera substituida.

Centro Tecnoldgico ipm.com.br

Rua Cristévao Nunes Pires, 86, Rua Duque de Caxias, 180 =

in
Torre Stden - 62 andar Jardim América - Rio do Sul - SC Sg @ @ &
Centro - Floriandpolis - SC 89.160-220
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Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stiden - 6
Centro - Floriandpolis - SC
88.010-120

Incluir Substituicdo da Nota Fiscal Eletronica

B x
o Prestador: 25637 | O, | EMPRESA TESTE DE SINCRONIZACAO DC-CO| Data Fatoa Partir de: |po/oo/0000 | B8
Substituicdo .
Notas Fiscais: | Exemplo: 1,2,6-10,15
Notas Substituidas Situag3o: | Emitida | Assinada | Todos w | Cientel | Todos ~ | Tipo: | Tedos ~
Série - Tipo: | Tod | Tomador-Tipo: | Tod v
Notas Substitutas & oees
Filtro: | Data de Emiss3o v 1gua| w | oosoosooon B
. ) Prestador [ se.[ Tom.[ wvalor | Valoresda N..
Numero Datad. | Com.. | Datad.. | Situa.. - = -
‘ | ‘ | | | Cadas..| Nomedo. | Si. | Cod. | IS5QN | ISSRF | Total | Ligu.

Registro ndo encontrado

<« < pagina: 1dez | > » &

Q, Nenhuma Linha Selecionada 1] | £t

Anterior Proximo

Il i | reow |

Figura 20

Em seguida, na etapa “Notas Substitutas”

, deve-se selecionar as notas substitutas.

Incluir Substituigao da Nota Fiscal Eletrénica

@8 x
Prestador: 25637 Q) |EMPRESA TESTE DE SINCRONIZACAO DC - CO
Substituicdo
Data Fatoa Partir de: [go/00/0000 | [ | NotasFiscais: [Exemplo: 1261015
Motas Substituidas Situag3a: | Emitida W Assinadas | Tgdos w | Cient= | Todos ~ | Tipo: | Todos v
Série- Tipo: ~ | Tomador-Tipo: -
Notas Substitutas per [Todos P | Jodos
Filtro: | Data de Emissao w || Igual w |[0o/oosno00 [
. | Prestador 5. Tomador | valorimp..| Valore.. [ _
Nom.. | Da.. | C.. | Da. | Si. Cie..
‘ | | | ca.[ Nom.| cpF.. | SJ Ti. [ C.[ Nome. [ cpr] 5. [ 5. [ T] L]
Registro ndo encontrado
« < | pagina: 1dez | > » & Q, Nenhuma Linha Selecionada 1] | ¥ o
ISl ureer | gecnar |

Figura 21

3.3 Cancelamento

Através da agdo de “Cancelar” disposta no botdo “Cancelamento” (vide figura 22), o
usudrio podera efetuar o cancelamento da NFS-e dentro do prazo estabelecido pelo municipio.

n Consultar Nota Fiscal Eletrénica

Nimero v || Igual v Q Consultar v

Clique no titula da coluna e anaste aqui para agrupar pela mesma

B Emitir | &, Download Tedos Substituicio

w B8 x
Prestador: 165729 | Q [IPM sISTEMAS LTDA Data Fato a Partir de* [30/04/2023 | [ | Carta de Correcdo: |Todos v | Assinada: [Todos v | Tipo: [ Todos ~
Série-Tipo: | Todos ~ | Tomador-Tipo: | Todes v | situagio: | Todos v
Filero:

@ visualizar | X Cancelamento v | B Solicitacdo de Cancelamento « | Q, Carta Correcao| &2 Copia | Enviar por E-Mail| B Assinar| Q Anexos | @ Impressdo | &, Download w

[ © Cancelar | serie I Tomador I annrlmnostni I Vilmudi NFE
Mimero | DatadeE. | Compet.| DatadoF. | Situagdo = 5
U " 9% | Cadastro| G Visualizar Concetamento 2 | _Sisla Tipo | Cédigo | Nome Razdo CPF/CHP) | ISSRF Ttal
e e e e e e e B v
D 60341 02/05/2023 05/2023 02/05/2023  Emitida 165725 “TPMSISTEMAS L 00.000.000V.. NFS-2 Pessoa | 3671533 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00._ 0,00 3928 156449 187019
4 < | pagina: 1de1 |2 » & & Q 108 [raoric v Registros por Pagina:| 2 v | Total 2

Figura 22

Apds selecionar a NFS-e e clicar na agdo “Cancelar”
cancelamento e confirmar.

Centro Tecnoldgico
Rua Duque de Caxias, 180

Jardim América - Rio do Sul - SC
89.160-220

andar

, deve-se informar na tela o motivo do

ipm.com.br
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Cancelar Nota Fiscal Eletrénica | ox
0 Cancelamente da Mota Fiscal Eletrdnica pode ser efetuado em até 25 dias apds o términe da competéncia. ]
Nota Fiscal Eletrénica
MNota Fiscal Eletronica® 60240 q

Prestador Autorizado® 165729 Q IPM SISTEMAS LTDA

CPFACNP): | DO.000.000/0000-00
Série* 1D, |NFse

DatafHora: | 30/05/2023 01:45:34 u

Motivo do Cancelamento®

o

=l i | reow

Figura 23

Quando terminar o prazo estabelecido pelo municipio para cancelamento direto, o

usudrio terd outra forma de efetuar o cancelamento, através da rotina de consulta de “Solicitacao
de Cancelamento”, conforme a figura 24.

g Nota Fiscal Eletronica (WNE - 2017.01)
® Fiscal

Pesquise Aqui... + Q <

-

= Tais Willemann |
K = [22217] @
Manutencao Autorizacdes = Consultas Mota Fiscal Relatdrios Outros

Utilizagdo de NFS-e

Utilizacdo de RPS

# I Solicitacéo de Cancelamento
Solicitagdo de Cancelamento

13.19*

Segunda-Fel
29 de Ma
(uTc-BI

Hora sincr

El Entidade: »
MUNICIPIO

Figura 24

Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stden - 62 andar

Centro - Floriandpolis - SC 89.160-220
88.010-120

Caminho de acesso a_rotina: Fiscal >> Nota Fiscal Eletrénica >> Autorizagées >> Solicitagdo de
Cancelamento.

Neste caso, ele devera clicar em “Incluir”.

Centro Tecnoldgico
Rua Duque de Caxias, 180
Jardim América - Rio do Sul - SC

ipm.com.br
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Alterada em: 26/06/2023

ﬂ Consultar Solicitagdo do Cancelamento w - B x
Enguadramento: Q, | Digit= aqui para consultar Série - Tipo: | Todos ~ | Situagdio: | Todos ~
‘ Fitro: [Sotiitago- Namero Sit= S
+ Incluir Visuslizar | I AcBes v Anexo | = Imprimir + Histérico | &4 Envio de E-mail
Solicita... ) ) | Prestador | Série [ .
Mota Fis.. | Ses [« eté. | Situ — Data/Hor.. | Data/Hor.. | DataE. | Valor.. | Ni
e A || e 389 ["Ca_ | Nome/RazacSo. | CPF/CNPJ | Codigo | Tipo | oonon a/ror elor... | Hmer
Cligue em Consultar ou filtre para iniciar a pesquisa!
« < | pagina: 1den 2 P 2 B QA8 |Padric ~ Registros por Pégina:| 2 | Total 0

Figura 25

Nesta tela, deve-se se informar o prestador, o nimero da NFS-e para cancelar, o motivo

do cancelamento e em seguida, confirmar. Quando for necessdrio, pode-se informar notas
substitutas e anexos.

= _ = x
Az notss selecionadss nz sba Substitutas serdo utilizadas pars substituicdo da nots cancelzda *
Nota Fiscal Eletrénica
Dados da NF5 . o~
Prestador Autorizado Q Digite aqui para consultar
Substitutas CPR/CNE):
Nota Fiscal Eletrnica * Q (7]
Anexos P
Série NFS-e w
Solicitagdo de Cancelamento
NamerofAno: /| 2023
Motivo *
L]
4
Data/Hora Solidtagio: | pp/00/0000 00:00:00 &
Anterior Praximo lF mﬂ Limpar Fechar
Figura 26

Apds este processo, sera necessario aguardar o prazo estabelecido pelo municipio para
homologacdo e aceite ou ndo desta solicitagao.

3.4 Copiade NFS-e

Em seguida, deve-se retornar a rotina de “Gerenciamento de Notas”, através da qual sera
possivel ainda realizar uma “cdpia” da NFS-e para geracdo de uma nova. Esta funcionalidade visa
trazer mais agilidade nas emissGes quando estas forem com as mesmas informagdes. Neste caso,
o usuario devera selecionar a NFS-e e clicar na acdo “Cépia”, conforme a figura 27.

Sede Administrativa

Centro Tecnoldgico

ipm.com.br
Rua Cristévao Nunes Pires, 86, Rua Dugue de Caxias, 180 g @ @ ® 13
Torre Stiden - 62 andar Jardim América - Rio do Sul - SC
Centro - Florianépolis - SC 89.160-220

88.010-120
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n Consultar Nota Fiscal Eletrénica

BY O x

Prestader:
Série-Tipa: | Todos

Filro: [ Ngmero

1B Emitir | &k, Download Tedos v

Substituicso

[ | Mimero | DatadeE. | Compet.. | DatadoF.

165725 | Q, | IPM SISTEMAS LTDA

~ | Temador-Tipe: | Todos

Clique no titula da coluna = araste aqui pars agrupar pela mesma

Data Fato a Partir de¥ [30/04/2023 | B | Cartade Correcio: |Todos v | Assinada: |Todos | Tipo: | Todos

~| situsio: [Todos v

|| Igual v

~ | | @ vVisuatizar | X Cancelamento ~ | -8 Solicitacdo de Cancelamento v | Q, Carta Correcdo | & Copia | &% Enviar por E-Mail | B Assinar | Q Anexos | & Impresséo | & Download w

Prestador | Série

stusco Tomador T Vﬂlnrlmnosms T Valur::da NFE
< Cadastro | Nome do Pres. CPF/CNPJ | Sigla Tipo Codigo | Nome Razdo CPF / CNPJ ISSRF Total tido
ez mmmm-m 1.72259
D 60341 02/05/2023 052023 02/05/2023  Emitida 165725 |IPMSISTEMAS L. 00.000.000v.. NF5e Pessoa | 3671553 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00._ 0.00 3328 1.564.49 1870.19
< < pagina: 1det |22 & & Q 08 [radric - Registros por Pagina:| 2 «| Total 2
Figura 27

A tela que abrira serd a mesma da emissao, porém, as informacGes virdo preenchidas de

acordo com o registro

selecionado anteriormente.

n Céopia da Nota Fiscal Eletronica

-8 x
Dados do Prestador
Prestador PR
Cadastro EconBmico 166666 Q [1PM SISTEMAS LTDA
Tomador CPF/CNPY: | 00.000.000/0000-00
e RPS - Recibe Provisério de Servigo
Urilizar RPS: ||
Valores Dados da Nota Fiscal
Série: 1| Q[ nFse
Inf. Complementares Data de Emiss3o * [30/085/2022 BB | Datado Fato Gerador * [30/05/2023 | BB
Anterior || Préximo | ‘ H Limpar | Fechar ‘ Pré-Vi: Ix it H Sel 18 || Salvar em

3.5 Enviode e-mail

Figura 28

Também sera possivel enviar os arquivos da NFS-e emitida por e-mail, conforme as figuras
29 e 30. Neste caso, o usuario deverd informar o e-mail a ser enviado o documento e quando for
;” (ponto e virgula).

mais de um, deve-se separar com

aw.n

Sede Administrativa
Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
Torre Stden - 62 andar

Centro - Floriandpolis - SC
88.010-120

Centro Tecnoldgico
Rua Duque de Caxias, 180
Jardim América - Rio do Sul -
89.160-220

ipm.com.br
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n Consultar Nota Fiscal Eletrénica 8 _ mx
Prestador: | 165723 Q, [ 1PM SISTEMAS LTDA | Data Fato aPartir de* (30/04/2023 | | Carta de Corregio: |Todes % | Assinada: |Todes v | Tipo: [ Todos ~
Série-Tipo: | Todos ~ | Tomador-Tipo: | Todos ~ | Situsgio: | Todes v

i imer O Cr— \

Clique no titula da coluna = araste aqui pars agrupar pela mesma

| B Emitir | &, Download Todos v | g Substituicio v | | @ Visualizar | X Cancelamento + | - Solicitacdo de Cancelamenta v | Q, Carta Correcao | & Copia | &% Enviar por E-Mail | B~ Assinar| Q Anexos | & Impressdo | & Download v

T Prestador | Série T Tomador T Velorimpostos | Valores da NFE
Cadastro | Nome do Pres. CPF / CNPJ po Nome Razdo CPF / CNPJ ISSRF ISSQN Total Liqui

[ | Mimero | DatadeE. | Compet. | DatadoF.. | Situagdo

lo2r0sr2023 | 0572023 | 02052025 emiida | _tes72s [1PmsisTEMASL | oo0o000ur | s | NOME DO TOMADOR

[m] 60341 02/D5/2023  05/2023  02/05/2023 Emitida 165729 IPMSISTEMASL . 00.000.000/. NFSe Pessoa]. 3671533 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00.- 0.00 3329 156443 187019

<« < | pagina:| 1det [>» & & Q 0% [pacrio v Registros por Pagina:| 2 v | Total2

Figura 29

ﬂ Enviar NFS-e via E-mail B_ ™ x

Informe os Emails Separados por " : "%

=l v | =

Figura 30

3.6 Impressao e Download Individual

Além disso, sera possivel realizar a impressao e o download do PDF, TXT ou XML, da NFS-
e selecionada de forma individual (vide figuras 31 e 32).

3 consuttar Nota Fiscal Eletranica By _B® x
Prestador: | 165723 Q, [ 1PM SISTEMAS LTDA | Data Fato a Partir de* [30/04/2023 | @ | Carta de Correio: |Todos | Assinada: [Todos | Tipo: | Todos ~
Série-Tipa: | Todos ~ | Tomador-Tipe: | Todos ~ | Ssituagic: | Todes v

Fie | wimars il m— \

Clique no titula da coluna = araste aqui pars agrupar pela mesma

| B Emitir | &, Download Todos | g8 Substituicio ~ | [ @ Visualizar | X Cancelamento ~ | i Solicitacao de Cancelamenta v | Q, Carta Comrecao | & Copia | & Enviar por E-Mail | B Assinar| Q Anexos | & Impressdo | & Download +
Tomador | Valor Impostos
F

Nimero | DatadeE. Data doF.. | Situagdo

lconsrnzs | osrnzs | s | emesoa | g | PwsTamst|oogumoou.|

[m] 60341 02/D5/2023 05/2023  02/05/2023 Emitida 165729 IPMSISTEMASL . 00.000.000/. NFS-e Pessoa ). 3671592 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00... 0,00 3329 196443 187019

& <pigna:  1|aer > P 2 @ Q 0O & [paric ~| Registros por Pagina: 2 v | Total2

Figura 31

Sede Administrativa Centro Tecnoldgico ipm.com.br
Rua Cristévao Nunes Pires, 86, Rua Dugue de Caxias, 180 29 ® @
Torre Stden - 62 andar Jardim América - Rio do Sul - SC
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n Consultar Nota Fiscal Eletranica

BY O x

Prestador: |

165723 Q, [ 1PM SISTEMAS LTDA

Série-Tipa: | Todos ~ | Tomador-Tipe: | Todes

~ | Situsgio: | Todos ~ |

Ficro: | Nomero v [1gual

~

)

| Data Fato aPartir de* [30/04/2023 | B | Carta e Correcio: |Todos v | Assinada: |Todos v

Tipo: | Todos ~

Clique no titula da coluna & araste aqui para agrupar pela mesma.

=
Loz | s | ansasas | ssin | scsrzs | P Srewact{ongoooou | e Pemon). | vzce|

| B Emitir | & Download Todos v | g Substituicio v | | @ Visualizar | X Cancelamento + | 8 Solicitacao de Cancelamento v | Q, Carta Comecao | & Copia | &% Enviar por E-Mail | B Assinar| Q Anexos | & Impressao | ok, Download v |
. Tomador Valorimpostos | PDF
[ | Mimero | DatadeE. = Noms = e

NOME DO TOMADOR 00.000.000/00

D 60341 02/05/2023 052023 02/05/2023  Emitida 165725 |IPMSISTEMAS L. 00.000.000v.. NF5e Pessoa | 3671553 NOME DO TOMADOR 00.000.000/00._ 0.00 3328
€ < |paginazl 1 det [»> » & 8 Q 0% radrio ! Registros por Pagina: 2 v | Total 2
Figura 32
Sede Administrativa Centro Tecnoldgico ipm.com.br

Rua Cristévao Nunes Pires, 86,
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