PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
ESTADO DO PARANA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 07/2019

Regulamenta os artigos n® 10 e 10-A da Lei
Complementar Municipal n® 192/2016, para efeito de
operacionalizagdo  do  envio bimestral ou
extraordinario de informagbes e documentos relativos
a gestao administrativa, financeira e orgamentaria dos
6rgdos e unidades que compdem a Administragao
Direta e Indireta do Municipio de Paranagua, ao
Sistema de Auditoria Interna via sistema informatizado

de gestao — Controles Internos.

Considerando a Lei Complementar Municipal n® 192/2016, que em seu art.
10 e art. 10-A, atribui a Controladoria Geral do Municipio a responsabilidade de
aperfeicoar o sistema de controle interno com o UusO de normas para verificar a
regularidade, cumprimento de metas, comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto & eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orgamentéria,
financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da administracao direta e indireta

municipal.

Considerando os Principios Norteadores da Administracdo Publica da

Eficiéncia e do Planejamento contidos na Constituigéo Federal.

Considerando a necessidade de permanente verificagdo das regras de
controles internos para a administragéo publica como requisito para os érgaos de controle
seguindo orientagdes do INTOSAI - Organizagdo Internacional de Entidades

Fiscalizadoras Superiores.

Considerando a estrutura fisica e organizacional da Administragao Publica

Municipal, que para fazer frente a crescente demanda da sociedade, ampliou sua
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estrutura humana e fisica, e que assim exige agdes inovadoras e amplas, para

tempestivamente fazer valer as regras de controles internos.

RESOLVE:

Art. 1° O Sistema de Auditoria Interna via sistema informatizado de gestéo —
Controles Internos, constitui instrumento para o exercicio do controle interno da
administragéo publica municipal, a luz das competéncias e atribuicdes estabelecidas na
Constituicdo Federal em seus arts. 70 e 74, o contido no art. 59 da Lei Complementar n°®
101/00 e o determinado no art. 10-A da Lei Complementar Municipal n® 192/2016.

Paragrafo Unico. O Sistema enunciado no caput &, ferramenta eletrénica
complementar da Controladoria Geral do Municipio, para captagdo de elementos
destinados a composicdo de andlises de procedimentos de gestdo para verificar a
regularidade, cumprimento de metas, comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da administracdo direta e indireta

municipal.

Art. 2° As disposigbes desta Instrucdo Normativa aplicam-se individualmente
a todos os 6rgéaos e unidades administrativas integrantes da Administracdo Municipal

Direta e Indireta, e por consequéncia a todos os seus agentes publicos integrantes.

Art. 3° A obrigacédo de prestar contas ao 6rgdo de controle interno independe
da forma de trabalho adotada por esse, devendo a obrigagdo ser cumprida segundo as

especificacdes, sob responsabilidade dos respectivos representantes legais.

Art. 4° O Sistema de Auditoria Interna via sistema informatizado de gestédo —
Controles Internos, constitui banco de dados que abrange informacées contébeis,
tributarias, patrimoniais, administrativas e gerenciais dos o¢rgdos e unidades
administrativas, além de outros que possam ser requeridos para adequacédo a dindmica

operacional e & composicao das analises das regras de controles internos.
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Art. 5° A definicao de procedimentos técnicos e operacionais basicos como
regras de controles internos, com adocdo obrigatoria pelos 6rgdos e unidades
administrativas sujeitas a presente Instrucdo Normativa, constitui-se regra necessaria a
padronizacdo de critérios para o adequado exercicio dos controles interno, externo e

social.

Art. 6° As informagdes do Sistema de Auditoria Interna via sistema
informatizado de gestao — Controles Internos, serdo utilizadas pela Controladoria Geral do
Municipio para fins de analises dos dados da gestdo e planejamento de medidas que

fortalecam o sistema de controle interno.

Paragrafo Unico. O acesso as informagdes e insercao dos dados no Sistema
Informatizado de Gestédo — Controles Internos, é restrito aos usuérios — agentes publicos —
que operam o referido Sistema, mediante login e senha, em carater pessoal e

intransferivel.

Art. 7° Os agentes publicos efetuardo a inser¢do e registro de dados,
esclarecimentos, justificativas, motivacées e documentos via Sistema Informatizado de
Gestao — Controles Internos, garantindo a fidelidade dos mesmos, com base no Principio
da Objetividade, onde os registros devem estar baseados em documentos que

comprovem a ocorréncia das respectivas transacdes informadas.

Paragrafo Unico. Os dados inseridos no Sistema Informatizado de Gest&o —
Controles Internos — constituem declaragéo formal do agente publico responsavel, e serdo
utilizados como fator determinante a orientagao da analise material dos procedimentos de
gestao para verificar a regularidade, cumprimento de metas, comprovar a legalidade e
avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da administragéo direta e

indireta municipal.

Art. 8° Os ¢rgéos e unidades administrativas integrantes da Administragéo
Direta e Indireta, sujeitos a essa Instrugdo Normativa, deverdo instituir mecanismos

destinados a manter em boa ordem e disponibilidade permanente a documentacao que da
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suporte aos registros e procedimentos administrativos, podendo serem requeridos a

qualquer tempo pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 9° A insergcdo e registro de dados e documentos ao Sistema
Informatizado de Gestdo — Controles Internos, serdo realizados até o décimo dia do més
seguinte ao do encerramento de cada bimestre do ano civil, de conformidade com a
agenda de obrigagdes definida pela Controladoria Geral do Municipio, em ato proprio e

apartado.

§ 1° Se o prazo final para a insergdo e registro de dados e documentos ao
Sistema Informatizado de Gestdo — Controles Internos, ocorrer em dia sem expediente

oficial, o mesmo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.

§ 2° O recebimento definitivo dos dados e documentos no Sistema
Informatizado de Gestdo — Controles Internos, obedecerd como condigcdo prévia a

indispensavel verificagdo das situagdes definidas em regras internas de consisténcia.

§ 3° Em medida complementar a insergao e registro de dados e documentos
mensais ao Sistema Informatizado de Gestdo — Controles Internos, a critério da
Controladoria Geral do Municipio, ocorrera Auditoria Interna na modalidade especial ou
extraordinaria, via sistema informatizado de gestdo — Controles Internos, que visa

averiguar situagdes extraordinarias ou irregulares.

Art. 10 Apés a liberagdo do Sistema Informatizado de Gestdo — Controles
Internos, para a insercéo e registro de dados e documentos, o atendimento as solicitagdes

deve ocorrer de imediato, ndo podendo ultrapassar as datas limites estabelecidas.

Paragrafo Unico. A exatiddo dos dados e documentos enviados através do
Sistema Informatizado de Gestao — Controles Internos — & de estrita responsabilidade dos
agentes publicos (servidores efetivos, agentes politicos e cargos comissionados),
representantes legais e técnicos dos érgdos e unidades administrativas habilitados para

operar o referido sistema informatizado, a quem compete garantir a fidelidade dos
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mesmaos.
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Art. 11 O recebimento pelo Sistema Informatizado de Gestdo — Controles
Internos, das informacgées e dados transmitidos ao Sistema, ndo extingue irregularidades
por quaisquer fatos e atos, que sdo de plena responsabilidade dos administradores dos
respectivos orgaos e unidades administrativas, devendo-se salientar que o citado sistema
constitui instrumento de captacdo para composicdo da base de dados para analise,

validagao, checagem, auditoria ou pericia.

Art. 12 Em se constando a ocorréncia de inserir ou facilitar a inser¢éao de
dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados
ou bancos de dados da Administragdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para
si ou para outrem ou para causar dano, o fato sera apurado com base na ocorréncia de

crime tipificado no art. 313-A, do Cédigo Penal.

Art. 13 O ndo atendimento as disposicdes dessa instrugdo normativa, bem
como o nao envio tempestivo dos dados, ensejara a abertura de processo de sindicancia
para apurar as responsabilidades funcionais de acordo com a legislagdo vigente, em

especial a Lei Complementar Municipal n® 46/2006.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo,

ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Paranagua - PR, “Palacio Sédo José” em 07 de maio de 2019.

RAUL DA GAMA E SIC JCK

Controlador Geral do Municipio




