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1. Requisi¢coes de Insumos

Para verificar o cadastro de Requisicao de Insumos acesse o Modulo Estoque, clique no menu
Movimentagdes >> Requisi¢oes de Insumos.

A Requisicdo de Insumos é composta por duas abas: a aba Requisi¢cdes ao qual possui os dados
de identificagao da Requisi¢ao, juntamente com as informagdes gerais e a aba Itens ao qual ird
relacionar todos os insumos a serem requeridos afim de gerar movimentagcdo de entrada no
Local de Armazenamento desejado.

Abaixo segue os detalhes de cada campo apresentado na tela RequisicGes de Insumos:

1.1 ABA REQUISICOES

Unidade: sera atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir da Unidade de Saude
que o operador estiver logado no sistema.

Local Armazenamento: serd atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir do Local
de Armazenamento que o operador estiver logado no sistema.

Codigo: sera automaticamente gerado pelo sistema.

Data: sera automaticamente preenchido pelo sistema mas permite alteracdo para datas
retroativas a data atual.

Horario: sera automaticamente preenchido pelo sistema mas permite alteracdo para um
hordrio retroativo ao horario atual.

Numero/Ano: serd automaticamente gerado pelo sistema.

Unidade de Destino: deve ser informada para qual Unidade de Saude esta sendo criada a
Requisicao de Insumos.

Local de Armazenamento Destino: ao informar a Unidade de Destino o sistema ira habilitar
todos os Locais de Armazenamentos dessa especifica Unidade que recebem Solicitacdes de
Requisicdes de Insumos.

Observagdo: nesse campo é destinado a registrar informacg6es adicionais sobre a Requisicao.
Situacdo: este campo refere-se a situacao que se encontra a Requisicao. Pode ser:
Pendente: se refere as requisicdes que ainda ndo foram transferidas.

Transferido Total: se refere a requisicdes que foram completamente transferidas
Transferido Parcial: se refere a requisicdes parcialmente transferidas.
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Operador: nesse local o sistema ird automaticamente apresentar o nome do Operador que esta
realizando o registro no sistema. Essa informacdo apds ser gravada ficara disponivel para
consultas e em relatérios.

1.2 ABA ITENS

Insumo: nesse local deve ser informado o cédigo ou nome do insumo desejado, caso esse
insumo nao esteja cadastrado devera ser acessada a tela de Insumos para realizar o cadastro e
depois utiliza-lo.

Observagdo: caso os Locais de Armazenamento estiverem configurados para "Utilizar Insumos"
como Somente Ativos, somente 0s insumos que estiverem com seu cadastro Ativo é que
poderdo ser visualizados na listagem de Insumos para realizar a Transferéncia.

Quantidade: nesse campo deve ser informada a quantidade de insumos que estd sendo
requerida.

Situacao: refere-se a situacdo que se encontra o insumo requisitado.

Saldo Atual: saldo atual do Insumo no especifico Local de Armazenamento que estd logado
pelo operador.

Transferido: se existir saldo pendente envolvendo o aceite de "Verificacdo de Transferéncias de
Insumos" por parte desse local de armazenamento para esse insumo em especifico, sera
apresentada a quantidade total nesse campo.

Pendente: se existir saldo pendente envolvendo o aceita de "Requisicbes de Insumos" para
outras Unidade de Saude/Locais de Armazenamento, sera apresentada a quantidade total
nesse campo.

LOCAL DE ARMAZENAMENTO DESTINO
Saldo Atual: campo disponivel para visualizar o valor do saldo atual desse Insumo no Local de
Armazenamento Destino.

Requisi¢oes: campo disponivel para visualizar o valor do saldo que envolve as Requisi¢des de
Insumo no Local de Armazenamento Destino (Requisicdes que ainda ndo foram confirmadas).

Saldo Disponivel: campo disponivel para visualizar o valor do saldo disponivel desse insumo e
gue pode ser utilizado para novas requisi¢cdes para o Local de Armazenamento Destino, ou seja,
€ o valor real que desse insumo que o Local de Armazenamento de Destino tem disponivel para

usar e/ou transferir.

Pedidos: campo disponivel para visualizar a quantidade total desse insumo, em relacdo aos
Pedidos que estdo Pendentes no Local de Armazenamento Destino.

Previsdo de Entrega: campo para informar a previsao de Entrega das Requisicdes de Insumos.
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Saldo Previsto: campo para visualizar o Saldo Previsto apds considerar todos os demais saldos
apresentados nesse grupo de informacdes.

Botdes Adicionais

Novo: se for necessario adicionar mais insumos a essa requisicdo, ao clicar nesse botdo o
sistema ira permitir um novo registro.

Gravar: apos preencher todos os dados referentes ao insumos deve-se clicar nesse botdo para
gue o sistema realize o registro das informacdes.

Cancelar: deve ser utilizado esse botdo quando foi realizado alteracdes em um especifico
insumo, mas nao deseja mais prosseguir entdo cancela as modificacdes de informacdes.

Excluir: deve ser utilizado esse botdo quando deseja-se retirar um insumo da listagem j3
gravada.

Para concluir todo o processo de registro das informacdes na tela de Requisi¢cdes de Insumos,
basta clicar no botdo Gravar na parte inferior da tela.

Caso for necessario imprimir documentos referentes ao processo de requisicao deve ser clicado
no botao Doctos.
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1. Transferéncias de Insumos

A Transferéncias de Insumos é utilizada para a situacdo em que seja necessario repassar de um
especifico Local de Armazenamento para Outro uma certa quantidade de saldo de insumos
desejados. Exemplo: uma Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) transfere
medicamentos para uma Farmdcia de uma especifica Unidade Bdasica do municipio.

Para verificar o cadastro de Transferéncias de Insumos acesse o Mddulo Estoque, cliqgue no
menu Movimentagdes >> Transferéncias de Insumos.

A Transferéncia de Insumos é composta por duas abas: a aba Transferéncia ao qual possui os
dados de identificacdo da Transferéncia, juntamente com as informacGes gerais e a aba Itens ao
qgual ird relacionar todos os insumos a serem transferidos afim de gerar movimentacdo de
entrada no estoque.

Abaixo segue os detalhes de cada campo apresentado na tela Transferéncia de Insumos:

1.1 ABA TRANSFERENCIA

Unidade: sera atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir da Unidade de Saude
que o operador estiver logado no sistema.

Local Armazenamento: serd atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir do Local
de Armazenamento que o operador estiver logado no sistema.

Cadigo: sera automaticamente gerado pelo sistema.

Data da Transferéncia: sera automaticamente preenchido pelo sistema conforme data atual,
mas permite alteracdo para data retroativas a data atual.

Horario: sera automaticamente preenchido pelo sistema conforme horario que estd sendo
gerada a transferéncia, mas permite alteragdo para um horario retroativo a data atual.

Nimero/Ano: serd automaticamente gerado pelo sistema.

Unidade de Destino: deve ser informado nesse local qual é a Unidade de Saude que estara
recebendo os itens que estardao sendo transferidos.

Local de Armazenamento Destino: ao informar a Unidade Destino o sistema ird habilitar todos
os Locais de Armazenamentos configurados para receber Transferéncias de Insumos. O
operador do sistema deverd indicar qual serd o Local de ird receber o saldo dos itens que
estardo sendo transferidos.
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Requisi¢do de Insumos: caso exista Requisicdo de Insumos cadastradas no sistema, é possivel
selecionar uma requisicdo especifica. Dessa forma importando a requisicdo, todos os insumos
que estavam listados nessa serdao automaticamente importados para a tela de Transferéncias e
assim permitindo concluir com agilidade esse processo.

Observacoes: nesse campo é destinado a registrar informacdes adicionais sobre a
transferéncia.

Situacdo: Este campo refere-se a situacdo que se encontra a Transferéncia, e é separada entre
"Entrada Gerada" e "Entrada Nao Gerada". "Entrada Gerada" é quando foi realizada a
Transferéncia de Insumos e ja foi feito o aceite da Transferéncia. Ja a opcdo "Entrada nao
Gerada" é quando foi realizada a Transferéncia, porém ainda ndo foi dado o aceite dos
insumos.

Operador: nesse local o sistema ira automaticamente apresentar o nome do Operador que esta
realizando o registro no sistema. Essa informacdao apds ser gravada ficard disponivel para
consultas em relatérios.

1.2 ABAITENS

Insumo: nesse local deve ser informado o cédigo ou nome do insumo desejado, caso esse
insumo ndo esteja cadastrado devera ser acessada a tela de Insumos para realizar o cadastro e
depois utiliza-lo.

Observacgdo: caso os Locais de Armazenamento estiverem configurados para "Utilizar Insumos"
como Somente Ativos, somente os insumos que estiverem com seu cadastro Ativo é que
poderdo ser visualizados na listagem de Insumos para realizar a Transferéncia.

Lote do Fabricante: nesse campo deve ser informado o lote do insumo que esta sendo
registrado, ou seja, € o lote correspondente ao que o fabricante apresenta na embalagem do
insumo (somente é necessario esse campo quando o insumo for controlado por Lote de
Fabricante).

Localizagao Fisica: esse campo é opcional de utilizacdo e ira auxiliar no registro da localizacdo
desse insumo que estd sendo registrado. Para utilizar esse campo é necessario configurar o
campo Localizagao Fisica em Locais de Armazenamento.

Fabricante: deve ser informado qual é o fabricante do insumo que esta sendo registrado, se
necessario pode ser cadastrado novos Fabricantes. Esse campo somente serd solicitado se nas
Configuragdes de Estoque estiver marcada a opgao para "Informar Fabricantes dos Lotes".

Marca: nesse campo deve ser informada a marca em especifico desse insumo, geralmente a

marca estd relacionada ao fabricante do mesmo. Esse campo somente serd obrigatério se nas
Configuragdes de Estoque estiver marcada a opgao para "Informar Marcas dos Insumos".
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Quantidade: nesse campo deve ser informada a quantidade de insumos que esta sendo
transferida.

Quantidade Requerida: nesse campo sera apresentado a Quantidade Requerida do Insumo,
caso seja referente a uma Transferéncia ao qual foi vinculada uma Requisicdo de Insumos.

Valor Unitdrio: nesse campo deve ser informado qual é o valor unitario do Insumo.

Valor Total: sera apresentado o valor que resultar da multiplicagao da Quantidade de insumos
informada pelo Valor Unitario.

Saldo na Origem: nesse campo serd apresentado o saldo atual desse insumo, em relacdo a
Unidade e Local de Armazenamento que o operador esta logado no sistema.

Destino: nesse campo sera apresentado o saldo atual desse insumo, em relagao a Unidade de
Destino e Local de Armazenamento de Destino que o operador esta fazendo a Transferéncia.

Situacdo: refere-se a situacdo que se encontra o insumo a ser transferido. Podendo ser
"Entrada Gerada" e "Entrada ndo Gerada", dependendo da situa¢do do mesmo.

Botdes Adicionais

Novo: se for necessario adicionar mais insumos a uma transferéncia, ao clicar nesse botdo o
sistema ira permitir um novo registro.

Gravar: apos preencher todos os dados referentes ao insumos deve-se clicar nesse botdo para
gue o sistema realize o registro das informacodes.

Cancelar: deve ser utilizado esse botdo quando foi realizado alteracdes em um especifico
insumo, mas nao deseja mais prosseguir entdo cancela as modificacées de informacdes.

Excluir: deve ser utilizado esse botdo quando deseja-se retirar um insumo da listagem ja
gravada.

Para concluir todo o processo de registro das informacGes na tela de Transferéncias de
Insumos, basta clicar no botdo Gravar na parte inferior da tela.

Caso for necessario imprimir documentos referentes ao processo de transferéncia deve ser
clicado no botao Doctos.
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1. Verificagcao de Transferéncia de Insumos

Para acessar a tela de Verificacdo de Transferéncia de Insumos acesse o Médulo Estoque, clique
no menu Movimentagdes >> Verificacao de Transferéncia de Insumos.

A tela de Verificacdo de Transferéncia de Insumos é utilizada para fazer a verificacdo dos
Insumos que foram Transferidos de uma Unidade Central de distribuicdo para a Unidade de
Saude que estiver logada pelo operador.

Observacdo: para a utilizacdo dessa tela é necessario que na tela referente ao Locais de
Armazenamento, esse especifico Local de Armazenamento que esta logado esteja configurado
para Gerar Entradas por Transferéncia do tipo "Ao Confirmar".

Abaixo segue os detalhes de cada campo apresentado na tela Verificacdo de Transferéncias de
Insumos:

Unidade: deve ser informado qual é a Unidade de Saude desejada.
Observacdo: s6 serdo buscadas as Unidades de Saude que tenham Local de Armazenamento
vinculado.

Local Armazenamento: deve ser informado o Local de Armazenamento que efetuou a
Transferéncia.

Periodo: deve ser informado o periodo que serd realizada a busca, composto por data inicial e
final.

Botao Carregar: ao clicar no botao Carregar o sistema ira trazer todas as Transferéncias de
acordo com os filtros utilizados:

Amarelo - Pendente, ou seja, o insumo ainda ndo foi aceito pela unidade, e ndo estd
contabilizado no saldo do(s) insumo(s).

Laranja - Parcial, ou seja, foi feito o aceite de alguns Insumos.

Vermelho - Cancelada, ou seja, essa transferéncia ndo foi aceita, o que ndo movimentou o saldo
do(s) insumo(s).

Caso haja Insumos com situacdo Amarela ou Parcial, deve ser realizado o aceite das
Transferéncias. Para fazer o aceite, basta dar duplo clique na transferéncia apresentada, ou
clicar no botdo "Itens", no canto inferior esquerdo da tela.

Ao abrir a Transferéncia, sera apresentado em tela todos os insumos que foram transferidos.
Ao selecionar cada insumo sera apresentada na parte inferior um campo "Quantidade
Transferida" apenas para visualizacdo, e outro "Quantidade Recebida", onde deve ser
informado a quantidade recebida do insumo. Apds deve-se clicar em Gravar para que o sistema
registre os dados referentes a esse especifico insumo e possa atualizar a Situacdo para Entrada
Gerada (quando a quantidade transferida for igual a recebida) ou Entrada Parcial (quando a
guantidade transferida por maior que a quantidade recebida).
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Se em quantidade recebida for deixado igual a O (zero) e clicar em gravar, o sistema ira registrar

como Cancelada.

Apos realizar esse processo em todos os itens, basta clicar no Gravar na parte inferior da tela.

ATENCAO: Caso seja transferido uma certa quantidade para a unidade, e ela fizer o aceite de metade
dessa quantidade é possivel fazer um novo aceite da quantidade restante posteriormente.

Porém esse processo s sera possivel caso a unidade que fez a transferéncia ndo va até a tela de
"Devolugdo das Transferéncias de Insumos" e cancele a quantidade que ndo foi aceita no pela unidade.
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1. Entrada de Insumos

Para verificar o cadastro de Entradas de Insumos acesse o Médulo Estoque ou Imunizacao,
cligue no menu Movimentagao >> Entradas de Insumos.

A Entrada de Insumos é composta por duas abas: a aba Entrada ao qual possui os dados de
identificagdo da entrada, juntamente com as informagdes gerais e a aba Itens ao qual ira
relacionar todos os insumos recebidos afim de gerar movimentacdao de entrada no estoque.
Abaixo segue os detalhes de cada campo apresentado na tela Entradas de Insumos:

1.1 ABA ENTRADA

Unidade: Serd atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir da Unidade que o
operador estiver logado no sistema.

Local Armazenamento: Sera atribuida essa informacdo de forma automatica, a partir do Local
de Armazenamento que o operador estiver logado no sistema.

Codigo: sera automaticamente gerado pelo sistema.

Data de Entrada: sera automaticamente preenchido pelo sistema mas permite alteragao para
data retroativas a data atual.

Horario: sera automaticamente preenchido pelo sistema mas permite alteracdo para um
hordrio retroativo a data atual.

Numero/Ano: serd automaticamente gerado pelo sistema.

Operagao: esse campo serve para identificar a Natureza da Entrada ou seja, se foi uma Compra,
Transferéncia Recebida, dentre outras opc¢des. Se houver necessidade podem ser inclusas novas
Operagoes.

Pedido de Compras: se a entrada estiver vinculada a Pedidos de Compras ja registrados no
sistema, nesse momento deve ser indicado ao é o Numero do Pedido que sera utilizado, assim
o sistema ird buscar automaticamente seus itens e relacionados nessa entrada.

Licitagdo de Compras: em organizacGes publicas é realizada licitacbes para aquisicao de
medicamentos, materiais, dentre outros ao qual para o sistema trataremos como insumos.
Cada licitacdo é registrada e possui um niumero, ao qual deve ser informado nesse campo, caso

essa entrada seja relacionada a uma licitacdo pré-existente.

Fornecedor: nesse local deve ser informado o Fornecedor dessa entrada.
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Numero/Ano Empenho: o empenho representa o primeiro estagio da despesa orcamentaria. E
registrado no momento da contratacdo do servico, aquisicdo do material ou bem, obra e
amortizacdo da divida. Deve ser informado o NUmero do Empenho nesse campo, caso essa
entrada seja relacionada a um empenho pré-existente.

Documento: informe o numero que identifica essa entrada. O sistema ndo ira aceitar um
mesmo numero de documento para um mesmo fornecedor.

Centro de Custos: existem situacdes ao qual é necessario separar os insumos para que seu
valor possa ser contabilizado em "grupos especificos", a esses grupos podemos chamar de
Centros de Custo e para que seja possivel utilizar esse campo no momento da entrada é
necessario configurar para utiliza-lo nas Configuracdes de Estoque.

Observagoes: caso existir detalhes que devem ser registrados nessa entrada, devem ser
informados nesse campo de Observagdes.

Observagao: nesse campo é destinado a registrar informacgdes adicionais sobre a entrada.

Operador: nesse local o sistema ira automaticamente apresentar o nome do Operador que esta
realizando o registro no sistema. Essa informagao apds ser gravada ficard disponivel para
consultas e em relatérios.

1.2 ABA ITENS

Insumo: nesse local deve ser informado o cédigo ou nome do insumo desejado, caso esse
insumo ndo esteja cadastrado devera ser acessada a tela de Insumos para realizar o cadastro e
depois utiliza-lo.

Observagdo: caso os Locais de Armazenamento estiverem configurados para "Utilizar Insumos"
como Somente Ativos, somente os insumos que estiverem com seu cadastro Ativo é que
poderdo ser visualizados na listagem de Insumos para realizar a Entrada.

Marca: nesse campo deve ser informada a marca em especifico desse insumo, geralmente a
marca esta relacionada ao fabricante do mesmo. E opcional utilizar esse campo.

Fabricante: deve ser informado qual é o fabricante do insumo que estd sendo registrado, se
necessario pode ser cadastrado novos Fabricantes. Esse campo somente sera solicitado se nas
Configuragdes de Estoque estiver marcada a opgao para "Informar Fabricantes dos Lotes".

Registro da ANVISA: campo numérico ao qual possuiu o tamanho de 13 digitos. Seu
preenchimento ndo obrigatdrio. E serda um campo visivel quando a configuracdo do Local de
Armazenamento estiver como "Exportagdao para o BPS" marcado e no cadastro da Operagao
"Exportagao de BPS" for diferente de Nenhum e o Insumo possuir vinculo com um "Produto de
sistemas Externos" com "Exportacdo: BPS ou Ambos".

Tipo de Compra: esse é um campo do tipo lista que ird permitir selecionar uma opc¢ao: Nao
Informado (padrdo), Administrativa ou Judicial.
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Regras:
e Obrigatdria opcao diferente de "Nao informado" Quando a configuracdao do Local de

Armazenamento estiver como "Exportacdo para o BPS" marcado e no cadastro da
Operacdo "Exportacdo de BPS" for diferente de Nenhum e o Insumo possuir vinculo com
um "Produto de sistemas Externos" com "Exportacdo: BPS ou Ambos"

* Visivel quando a configuragao do Local de Armazenamento estiver como "Exportagdo
para o BPS" marcado e no cadastro da Operacdo "Exportacdo de BPS" for diferente de
Nenhum e o Insumo possuir vinculo com um "Produto de sistemas Externos" com
"Exportagao: BPS ou Ambos"

Lote do Fabricante: nesse campo deve ser informado o lote do insumo que esta sendo
registrado, ou seja, é o lote correspondente ao que o fabricante apresenta na embalagem do
insumo.

Codigo de Barras: nesse campo deve ser informado o Numero do Cdédigo de Barras do insumo,
o cadigo disponibilizado pelo fabricante ou permitir que o sistema gere o CAodigo de Barras a
partir dos Lotes informados, sendo necessaria essa configuracdo em Locais de Armazenamento.
Observacdo: a partir do Codigo de Barras informado é possivel Emissao de Etiquetas de Codigo
de Barras dos Lotes.

Data de Vencimento: nesse campo deve ser informada a data de vencimento do lote que estd
sendo cadastrado.

Quantidade: nesse campo deve ser informada a quantidade de insumos que estd sendo
recebida para gerar movimentacdo de entrada.

Saldo Atual: nesse campo sera apresentado o saldo atual desse insumo, em relacdo a Unidade
e Local de Armazenamento que o operador esta logado no sistema.

Valor Unitdrio: nesse campo deve ser informado qual é o valor unitario do Insumo.

Valor Total: sera apresentado o valor que resultar da multiplicagao da Quantidade de insumos
informada pelo Valor Unitario.

Localizagao Fisica: esse campo é opcional de utilizagdao e ird auxiliar no registro da localizagao
desse insumo que esta sendo registrado. Para utilizar esse campo é necessario configurar o
campo Localizagao Fisica em Locais de Armazenamento.

Atencao:

Existem rotinas no sistema ao qual vao gerar entradas de forma automatica.

E o caso do Cronograma de Entregas de Licitagdes de Compras, quando é gerada uma
Licitacdo, essa pode ser utilizada para realizar uma entrada em especifico para uma
determinada Unidade de Saude e Local de Armazenamento ou entdo, ela ser
separada/dividida para varias Unidades ou Locais de Armazenamento.

E o caso das Transferéncias de Insumos, ao transferir para a outra Unidade e Local de
Armazenamento, essa unidade ao "aceitar" a transferéncia fara com que o sistema gere uma

entrada de forma automatica.




