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1. OBJETIVO

Este protocolo tem como objetivo garantir que quaisquer alteracdes no layout
das unidades de saude municipais sejam realizadas de maneira planejada e em
conformidade com as normas sanitarias e operacionais vigentes. A modificacdo de
ambientes fisicos, posicionamento de equipamentos ou fluxos de trabalho pode
impactar diretamente tanto o cumprimento das exigéncias da Vigilancia Sanitaria
guanto a eficiéncia dos servigos prestados. Dessa forma, visa-se assegurar que todas
as mudangas sejam previamente avaliadas e aprovadas pelos setores competentes,
evitando transtornos operacionais, inadequacfes técnicas e possiveis nao

conformidades durante inspecdes fiscais.

A implementacdo deste protocolo busca ainda prevenir alteragcbes nao
autorizadas que possam comprometer a infraestrutura de rede, elétrica e de
equipamentos, estabelecendo uma sistematica formal de solicitacdo, aprovacao e

execucao das alteracdes necessarias.
2. PROCEDIMENTO

2.1. Solicitacao formal:
Toda e qualquer modificacdo no layout das salas e ambientes das unidades de
saude, incluindo alteracbes no posicionamento de moveis, equipamentos médicos,
computadores ou mudancas no fluxo de trabalho, devera ser formalmente solicitada

pela unidade interessada.

A formalizacdo de tais procedimentos €& imprescindivel na administracao
publica para garantir a transparéncia e a publicizacdo dos atos, permitindo o controle,
a auditoria e a prestacdo de contas perante os 6rgaos fiscalizadores e a sociedade.
Ao registrar a solicitacdo por escrito, € possivel assegurar que todas as etapas do
processo estejam documentadas, permitindo, assim, a correta avaliagdo e
comprovacéo das decisdes tomadas, bem como a rastreabilidade dos responsaveis e

das acdes realizadas.

Além disso, a formalizacao evita a ocorréncia de alteracbes ndo autorizadas,
que podem comprometer a conformidade com as normativas vigentes, como as
exigéncias da Vigilancia Sanitaria e as condigbes operacionais da infraestrutura da

unidade de saude. As modificacbes sem o devido processo formal; podem gerar
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transtornos administrativos, legais e técnicos, como problemas de fiscalizacdo e

interrupcdes Nos servigos.

Portanto, a solicitacdo formal devera ser enviada a Secretaria Municipal de
Saude, contendo as informacdes necessarias para a devida analise e processamento

por parte dos setores competentes.
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2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Contetdo da Solicitacao. A solicitacdo formal deve conter as seguintes

informacoes:

Descricdo detalhada das alteracGes propostas: A solicitacdo devera
conter uma descricdo minuciosa das alteracbes planejadas no layout,
abrangendo todos os aspectos envolvidos, como mudancas no
posicionamento de moveis, equipamentos médicos, computadores, e a
reorganizac@o dos fluxos de trabalho. Além disso, € imprescindivel que a
unidade solicitante verifigue e informe se haverd impacto financeiro
decorrente dessas alteracdes, especificando se sera necessaria a aquisicao
de novos equipamentos, a realizacdo de modificacbes nos pontos de luz,

rede elétrica ou logica, ou quaisquer outras adaptacdes estruturais.

Essa avaliacdo antecipada dos custos ao erario € fundamental para a
correta gestdo dos recursos publicos, evitando gastos desnecessarios ou
nao planejados. A descricdo deve ser completa, incluindo todas as
implicagbes técnicas e orcamentarias, a fim de que os setores responsaveis
possam fazer uma analise detalhada e garantir que as alteracdes estejam
alinhadas com as normativas vigentes e com as disponibilidades financeiras

da administracao publica.

Justificativa técnica e operacional para as modificacdes: A solicitacdo
deve incluir uma justificativa técnica e operacional clara e detalhada para as
modificacdes propostas. Esta justificativa deve abordar os motivos pelos
guais as alteracfes sao necessarias, destacando os beneficios que trardo
para o funcionamento da unidade de salde, como a melhoria na eficiéncia
dos fluxos de trabalho, otimizacdo do atendimento aos pacientes,
adequacao as normas vigentes ou a necessidade de adaptacdo a novas

demandas operacionais.
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2.2.5.

Além disso, a justificativa deve ser embasada em critérios técnicos, com
base nas necessidades da unidade e na viabilidade das alteracbes dentro
do contexto da infraestrutura existente. Deve-se demonstrar que as
modificacdes propostas sé&o essenciais para o bom funcionamento da
unidade, assegurando que os servicos prestados continuardo a atender os
padrdes de qualidade e seguranca exigidos pelos érgdos reguladores, como

a Vigilancia Sanitéria.

A justificativa bem fundamentada auxilia os setores responsaveis na
avaliacdo da pertinéncia e viabilidade das mudancas, garantindo que as
decisBes sejam tomadas com base em critérios técnicos e operacionais

solidos

Impacto esperado nas atividades da unidade e nos fluxos de trabalho:
A solicitacdo deve conter uma andlise detalhada do impacto que as
alteracdes propostas terdo nas atividades diarias da unidade e nos seus
fluxos de trabalho. E necessario descrever de que maneira as mudancas
poderdo influenciar o desempenho das equipes, a dinamica dos
atendimentos e a operacionalizacédo dos servicos prestados, considerando
tanto os beneficios quanto os possiveis desafios durante a implementacao

e apos a conclusao das modificacdes.

Essa andlise deve abordar, entre outros pontos, a otimizacdo dos processos
internos, a melhoria na organizagdo dos espacgos e o aumento da eficiéncia
no atendimento ao publico. Caso as alteragcdes causem interrupcoes
temporarias nas atividades ou requeiram adaptacdes operacionais durante
o periodo de transi¢cdo, essas informacfes devem ser claramente descritas

para que medidas mitigadoras possam ser planejadas.

A previsdo do impacto nas atividades e fluxos de trabalho permite uma
avaliacao precisa da viabilidade das modificagGes e auxilia na minimizacao
de transtornos, garantindo que as operag¢des da unidade continuem de

forma eficaz e em conformidade com as normativas vigentes.
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2.2.6. Necessidade de adequacao de redes elétricas, pontos de rede ou
outros equipamentos: A solicitagdo deve incluir uma analise completa
sobre a necessidade de adequacfes nas redes elétricas, pontos de rede
(I6gica) e quaisquer outros equipamentos essenciais para o funcionamento
da unidade. Deve-se verificar se as alteragcbes propostas exigem a
instalacdo ou remanejamento de infraestrutura, como tomadas, cabos de
energia, conectividade de rede e equipamentos eletronicos, que garantam

o correto funcionamento dos servigos.

Essa analise é fundamental para evitar falhas técnicas, sobrecargas
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infraestrutura existente. Toda e qualquer necessidade de ajuste ou
aquisicdo de novos componentes deve ser claramente especificada, de

modo que as equipes responsaveis possam avaliar a viabilidade técnica e
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Além disso, € importante garantir que essas mudancas sejam realizadas de
acordo com as normas de seguranca e que sejam supervisionadas pelos
setores competentes, como a equipe de Tecnologia da Informacao (TI) e
Engenharia, a fim de preservar a integridade da infraestrutura da unidade e

a continuidade dos servicos.

2.3. Analise Técnica e Autorizacao:
Apbs o recebimento da solicitacao, as alteracBes propostas passarao por uma

analise técnica detalhada realizada pelos setores competentes da Secretaria

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE http
I, FOR LIGIA REGINA DE CAMPOS CORDEIRC - (*** 595.199-

48] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 03/10/20:

Municipal de Saude, incluindo, quando aplicavel, os departamentos de Orcamento,

Engenharia ou Infraestrutura, Vigilancia Sanitaria e Tecnologia da Informacéao (TI).

Essa andlise tem como objetivo garantir que as modificacfes estejam em
conformidade com as normas técnicas, sanitarias e de seguranca vigentes, bem como
assegurar que a infraestrutura existente seja adequada para suportar as mudancas
solicitadas. Durante essa etapa, serdo avaliados aspectos como a viabilidade técnica
das alteracdes, a adequacdo das redes elétricas e de dados, o cumprimento das

exigéncias sanitarias, e o impacto nas operagfes da unidade.



A Vigilancia Sanitaria verificara se as alteracdes mantém a unidade dentro das
especificacdes da planta aprovada e conforme os regulamentos sanitarios aplicaveis.
A equipe de TI, por sua vez, avaliard a compatibilidade das mudancas com a
infraestrutura tecnoldgica, especialmente no que se refere a pontos de rede e

sistemas eletronicos.

Com base nessa analise, a Secretaria de Saude emitira um parecer autorizando
ou ndo a realizacao das alteragdes. Caso a autorizacdo seja concedida, o parecer
incluira eventuais ajustes técnicos ou normativos que deverao ser realizados antes da
implementacédo, assegurando que todas as modificacdes atendam plenamente as

exigéncias legais e operacionais.

2.4. Aprovacéo e Adequacdo:

ApoOs a conclusdo da analise técnica, a Secretaria Municipal de Saude emitira
um parecer formal sobre a solicitacdo, aprovando ou ndo as alteracdes propostas. Em
caso de aprovacdo, o parecer incluird todas as condicbes e exigéncias necessarias
para que as modificacdes sejam executadas de maneira segura e em conformidade

com as normas vigentes.

As adequacdes necessarias, como a atualizacdo da planta junto a Vigilancia
Sanitaria, ajustes em redes elétricas ou de dados, e eventuais modificacbes
estruturais, deverdo ser realizadas antes da implementacdo das alteracdes. Essas
adequacdes deverdo seguir rigorosamente as orientacdes fornecidas pelos setores
técnicos envolvidos, garantindo que o ambiente fisico e operacional da unidade de
saude continue adequado as suas funcdes e exigéncias legais.

Somente apds a conclusdo de todas as adequacdes técnicas e a devida
aprovacao por parte dos 6rgdos competentes, a unidade estar4 autorizada a
implementar as modificacdes solicitadas. Esse processo visa assegurar que as
alteracbes sejam realizadas de maneira planejada, sem comprometer o
funcionamento da unidade ou infringir as regulamentacdes sanitérias, técnicas e

operacionais.

2.5. Concluséao das Alteragoes:
A implementacdo das alteragBes solicitadas sé poderd ocorrer apdés a

concluséo de todas as adequacgOes técnicas, estruturais e normativas exigidas, bem
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como apos a emissao das aprovacoes formais pelos setores competentes. Qualquer
alteracdo que nédo tenha sido previamente autorizada serd considerada irregular e
podera resultar em sanc¢des administrativas, além de comprometer a conformidade da

unidade com as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e demais regulamentacoes.

Apoés a conclusdo das alteracdes, a unidade devera informar formalmente a
Secretaria Municipal de Saude para que seja realizada uma inspecédo final, se
necessario, a fim de verificar se as mudancas foram implementadas de acordo com o
projeto aprovado e em conformidade com as especificacdes técnicas e normativas
estabelecidas. Somente apds essa verificacdo a unidade estara apta a operar

plenamente com o novo layout.

Esse processo garante que as alteracdes foram realizadas de maneira
adequada, preservando a seguranca, funcionalidade e conformidade da unidade de
saude com as legislacGes vigentes, sem comprometer a qualidade dos servigcos

prestados a populacao.

2.6. Consideracdes Finais:

Este protocolo tem como objetivo assegurar que todas as unidades de saude
municipais mantenham seus ambientes e fluxos de trabalho em conformidade com as
normas técnicas, sanitarias e operacionais vigentes. A implementacdo de qualquer
alteracdo no layout ou na infraestrutura das unidades deve seguir um processo
rigoroso de solicitacdo, analise, aprovacao e execucdo, garantindo a integridade das

instalacdes e a qualidade dos servigos prestados a populacgéo.

A observancia deste protocolo é fundamental para evitar irregularidades que
possam comprometer a seguranca dos profissionais e pacientes, além de evitar
sanc¢des administrativas, revogacdes de licencas ou interrupcdes nas atividades da
unidade devido ao descumprimento das exigéncias legais. A formalizagdo e
documentacdo de cada etapa do processo também garantem maior transparéncia e
controle sobre os atos administrativos, promovendo uma gestdo eficiente e

responsavel dos recursos publicos.

Por fim, & importante ressaltar que quaisquer alteracdes realizadas sem a
devida autorizacao e adequacao serao consideradas irregulares, sujeitando a unidade

a penalidades e responsabilizacdo dos envolvidos. O cumprimento deste protocolo €,
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portanto, indispensavel para assegurar que as unidades de saude continuem
operando de forma segura, eficiente e dentro dos padrbes exigidos pelas autoridades

sanitarias e regulamentares.
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% Conselho Municipal de Saude de Paranagua

aneeiin Municipal de Saditle

PARANAGUA - PR

Resolugado n° 43 de 24 de setembro de 2024,

do Conselho Municipal de Saude do Municipio de Paranagua

Dispoe sobre as conclusdes acerca do Protocolo para
Solicitagdo de Alteragdao de layout nas Unidades de
Saude, e prescreve as providéncias que enumera.

O Pleno do Conselho Municipal de Saude de Paranagua, em sua 82 Reunido
Ordinaria realizada em 24 de setembro de 2024, no uso das prerrogativas
conferidas pela Lei Federal n° 8.080, de 19/09/90, Lei Federal n° 8.142 de
28/12/90, e pela Lei Municipal n° 2.333/2003; 3.233/2011.

Considerando as prerrogativas e atribuicbes estabelecidas pela Lei
Complementar n°® 141 de 13/01/2012;

Considerando o Decreto n® 7508 de 28 de junho de 2011,

Considerando a apresentacdo e questionamentos realizados na 82 Reunido
Ordinaria do més de setembro de 2024;

Resolve:

O Art. 1° Emitir parecer pela “aprovagao” do Protocolo para Solicitacao de
Alteracao de layout nas Unidades de Saude.

Paranagua, 24 de setembro de 20

Terminal Urbano “Daniel Bini” - Rua Vereador Salim Jorge Chede, N°. 20 -
- Sala 03 - Centro Histérico — CEP 83.203- 220 Fone (41) 3423-8369

E-mail: conselho.saude@paranagua.pr.gov.br



