o REFEITURA DE PREFEITURA DE PARANAGUA
i PARANAGUA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E ENSINO INTEGRAL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - SETOR RH SEMEDI

CIDADE MAE DO PARANA

IDENTIFICACAO

Nome:

Matricula: E-mail:
Cargo: Funcéao:
Lotacéao:

Data de Admisséo:

INFORMACOES COMPLEMENTARES
Requer Horario Especial para compatibilizacdo da Jornada de Trabalho, conforme dados abaixo:

Tipo de Requerimento: () Pedido inicial () Alteracao ou prorrogacao de pedido
Curso:

( ) Ens. Fundamental () Ens. Médio ( ) Graduacdo ( )Mestrado () Doutorado

Periodo de Concessao de Horario Especial: () 1° Semestre () 2° Semestre

Previsado de término do curso:

GRADE 1 - HORARIO DE TRABALHO ATUAL
TURNO SEG TER QUA QUI SEX SAB
Manha
Tarde

Noite

Carga horaria total
do dia

Carga horaria total semanal

GRADE 2 - HORARIO DE AULA
TURNO SEG TER QUA QuI SEX SAB
Manh&

Tarde

Noite

Carga horaria total
do dia

Carga horaria total semanal

GRADE 3 - HORARIO DE TRABALHO - COMPENSACAO
TURNO SEG TER QUA QUI SEX SAB
Manha

Tarde

Noite

Carga horaria total
do dia

Carga horaria total compensacao

Data: / /

Assinatura do Servidor/Requerente

Visto do Diretor

(continuacdo — préx. pagina)




PREFEITURA DE PREFEITURA DE PARANAGUA
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(continuacdo — Form. Horéario Especial ao Servidor Estudante )

CIENCIA DA CHEFIA

() Estou ciente do pedido de horario especial para servidor estudante e também dos horérios de
compensacao, estou de acordo com a concessao de horario especial do servidor, pois a compensacao
de horarios proposta ndo prejudica o exercicio do cargo e assegura horario para o planejamento e
demais demandas pedagdgicas solicitadas pela equipe gestora da escola.

( ) Estou ciente do pedido de horario especial para servidor estudante, contudo, ha discordancia no
gue se refere ao horario proposto, pois trara prejuizos ao desenvolvimento dos trabalhos no setor:

Nome:

Cargo:

Data: E-mail:

Assinatura e carimbo da chefia




PREFEITURA DE PARANAGUA
FW&&B SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E ENSINO INTEGRAL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - SETOR RH SEMEDI

 CIDADE MAE DO PARANA

ORIENTACOES GERAIS PARA CONCESSAO DE HORARIO ESPECIAL DE SERVIDOR
ESTUDANTE

Para a concessédo de Horéario Especial Estudante, o SETOR RH-SEMEDI, a fim de analisar

e emitir parecer aos requerimentos dos servidores estudantes observara os sequintes
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

- 0 servidor solicitante devera estar em pleno exercicio das fun¢des de magistério;

- ndo ter sido considerado culpado ou estar respondendo a processo administrativo até dois
anos antes da concessao;

- a solicitacao devera ser entregue em requerimento padrao da Divisdo de Recursos Humanos
da Secretaria Municipal de Educacdo com o preenchimento de todas as informacoes,
incluindo: Grade 1 — horario de trabalho atual, destacados os dias e horarios reservados a
Hora-Atividade, Grade 2 — horério de aula para a qual solicita o Horario Especial Estudante,
Grade 3 — horario de compensacéao de carga horaria e o periodo em que sera encerrada cada
etapa da formacgéo.

- a utilizacdo da carga horaria para formacao fora dos programas de formacdo préprios da
SEMEDI sera limitada a 4h da carga horéaria total da hora atividade, garantindo tempo
reservado para estudos e planejamentos especificos dos anos e turmas da instituicdo de
ensino, a qual o/a solicitante esta vinculado(a), e da Secretaria Municipal de Educacao,
desenvolvidos no interesse da educacéo publica.

- 0s horarios de cumprimento de carga horaria compensada da jornada de trabalho deverdo
ser registrados e justificados em relatério ponto, juntamente com a comprovacdo mensal, se
necessario, de comparecimento ou vinculo no curso para o qual o horario especial servidor
estudante foi solicitado, com a ciéncia e aprovacédo do diretor.

- a cada periodo letivo a solicitacdo devera ser renovada.

- a compensacao de carga horaria devera ser efetivada em cada semestre correspondente.

- 0S cas0s omissos ou irregularidades no uso do direito a concesséo serdo analisadas pela

Secretaria Municipal de Educacéo que tomara as devidas providéncias.

Fundamentacéao Legal:
- artigo 136, 8 1° da Lei 046/2006 (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais):

Art. 136 - Sera concedido horéario especial ao servidor estudante do ensino fundamental,
meédio, universitario e de especializacdo, guando _comprovada a incompatibilidade
entre o0 _horario_escolar e o da reparticdo, sem prejuizo do exercicio_do cargo.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto neste artigo, seré exigido a compensacéo de
horario na reparticdo, respeitada a duracdo semanal do trabalho.

- artigo 67 inciso V da_Lei 9.394/96 (LDB):




Art. 67. Os sistemas de ensino promoverdao a valorizacdo dos profissionais da
educacdo, assegurando-lhes, inclusive nos termos dos estatutos e dos planos de
carreira do magistério publico:

V - periodo reservado a estudos, planejamento e avaliacao, incluido na carga de trabalho;

- artigo 54 § 3° da Lei 113/2009 (Plano de Cargos e Salarios do Magistério Publico
Municipal):

Art. 54 - 8§ 3° A hora atividade devera ser cumprida na escola, podendo, excepcionalmente
ser cumprida em local diverso, em atividades autorizadas pela Secretaria Municipal de
Educacéo e Ensino Integral, desenvolvidas no interesse da educacédo publica.

- artigo 5° incisos V e VIl da Lei _113/2009 (Plano_de Cargos e Salarios do_Magistério
Publico Municipal):

Art. 5° A valorizacdo dos profissionais do Magistério Publico sera assegurada através
de:

VIl - garantia de periodo reservado a estudos, planejamento e avaliac8o, incluido em sua
jornada de trabalho.

- Lei n° 3468, de 23 de junho de 2015. "Dispde sobre a aprovacao do Plano Municipal de
Educacdo de Paranagua - Meta 16:

Meta 16 - Formar, em nivel de pds-graduacgdo, 50% (cinquenta por cento) dos professores
da educacéo basica, até o ultimo ano de vigéncia deste PME, e garantir a todos (as) os (as)
profissionais da educagdo basica formacdo continuada em sua area de atuacao,
considerando as necessidades, demandas e contextualizagbes dos sistemas de ensino,
através de termo de cooperagdo com as IES.

Igualmente, informamos que a andlise de processo de horario especial esta

condicionada a entrega dos seguintes documentos:

RELACAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA INSTRUCAO DO REQUERIMENTO
- Requerimento Padréo devidamente preenchido pelo servidor e assinado pela chefia;

- Preenchimento do quadro de reposicao de horérios, explicitando os horarios de aula,
horarios de expediente e sugestado de reposicdo conforme o caso, com a ciéncia e

aprovacao do diretor;

- Declaracdo do Coordenador do curso ou declaracdo do setor académico, onde
constem os dias e horarios da(s) aulas(s) a ser (em) cursada(s) .
Obs.: Esclarecemos que sO serdo aceitos os documentos originais ou copias

autenticadas.

Paranagua/02/2019.



