MEMORIAL DESCRITIVO

HISTORICO / PASA — PARANA OPERACOES PORTUARIAS S/A.

Visando agilizar a operagcdo de agucar e tornar 0s custos de operacao
mais competitivos, um grupo formado por nove empresas paranaenses, entre
usinas e cooperativas — somou esforcos para colocar em funcionamento a
partir de maio de 2002 a PASA — Parana Operacdes Portuarias S/A.

A PASA - Parand Operacdes Portuarias S/A estd sediada no Porto de
Paranagua e € o primeiro terminal de embarque de acUcar a granel do sul do
pais. O contrato de concessdo entre a PASA — Parana Operacdes Portuéarias
S/A e a Administragcdo dos Portos de Paranagua e Antonina (APPA) tem
validade de 25 anos, podendo ser renovado por outros 25 anos. O terminal € o
ponto final de uma logistica de transporte que inclui uma malha de rodovias e
ligacdes ferroviarias que atravessam o Parana.

A PASA esta equipada com moega acoplada a um sistema rodoferroviario com
capacidade para absorver 16.000t/dia de acUcar a granel, das quais podem ser
transportadas até 70% por ferrovia e 30% por rodovia.

O acucar do tipo VHP fica armazenado em dois silos para 174.000t de onde
segue para o ship loader, que faz o carregamento dos navios.

A PASA proporciona 230 empregos diretos e foi programada para embarcar até
3.000.000 de toneladas de acucar a granel por ano.

Além de operar com o acucar produzido pelas 7 usinas associadas, o terminal
encontra-se preparado para prestar servicos também para outras empresas,
inclusive de fora do Parana. O berco do terminal conta com 37 pés de

profundidade, onde sdo embarcadas 1.500t por hora de acucar.

Uso e ocupacéao do solo.

A Empresa esta localizada a Av. Portuaria, N° 1865 no Porto de
Paranagua, municipio de Paranagua, Parana.

Conforme Plano Diretor de Paranagua, Lei Complementar N° 062, o
empreendimento esta localizado na chamada “Zona de Interesse Portuario”
gue se caracteriza pelo uso prioritario e preponderante de atividades portuarias
e correlatas, com potencial de impacto ambiental e urbano significativos, o que

esta de acordo com o perfil de suas operagoes.
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Identificagc&o dos processos.

Processos:

a) Administracao;

b) Descarga Ferroviaria;

c) Descarga Rodoviaria;

d) Embarque Maritimo.

Administrativo

e Contabilidade;

o RH;

¢ Financeiro;

e Fiscal,

e Exportacéo;

e Compras / suprimentos;
e Almoxarifado;

e Servigos gerais;

e Portarias;

e Salde e Seguranca/ Gestdo Ambiental,
e Manutencéo;

e Pier.

Descricao das Operacdes

RECEPCAO FERROVIARIA.

Os vagobes chegam pela linha ferroviaria da ALL, sdo descarregados na
moega ferroviaria e seguem através de correias para 0s armazens de
estocagem.

O produto sai do armazém através de correias e segue para a pesagem



MEMORIAL DESCRITIVO

e para o Pier.

O processo aponta para as seguintes referéncias:
EPI,s, PPRA, PCMSO.

PROCEDIMENTO OPERACIONAL DO TERMINAL PASA

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS
Objetivo:

Acompanhar a partida e a parada dos equipamentos de Recepcao e
Expedicéo, prevenindo acidentes materiais e/ou pessoais.

Cuidar dos espacos dentro dos Armazéns, evitando derrame do produto.
Procedimentos

Recepcéo

- Verificar visualmente as condicfes dos equipamentos antes de solicitar a
partida pelo Painel de Comando, comunicando o Encarregado de
Turno/Assistente Operacional quando da necessidade de realizacdo de alguma
tarefa (Ex.: lavagem de correias com excesso de melago, limpeza das
transferéncias, equipamentos com defeito etc);

- Sempre que necessario, efetuar teste nos sensores de seguranga das TC’s
(embuchamento, velocidade, desalinhamento e chaves de emergéncia);

- Solicitar liberacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional, para
iniciar a movimentacao dos equipamentos de Recepcdao, solicitando a Sala de
Comando, a partida dos equipamentos;

- Posicionar o transportador movel (tripper) no interior do Armazém, de acordo
com as orientacbes do Encarregado de Turno/Assistente Operacional, nunca
deixando derramar produto para fora do armazém;

- Verificar constantemente o nivel da mercadoria nas paredes do interior do
armazém, ndo ultrapassando o limite estabelecido pela Geréncia (este controle
é de responsabilidade do Operador de Equipamentos);

- Verificar o funcionamento dos equipamentos, certificando-se da sua
normalidade, qualquer anormalidade apresentada, comunicar o Encarregado
de Turno/ Assistente Operacional,

- Verificar se o0s registros de descarga estdo abertos e regulados e se o

produto esta escoando normalmente;
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- Verificar visualmente o funcionamento dos equipamentos (motores,
redutores, mancais, correias, etc.), avisar o Encarregado de Turno/Assistente
Operacional caso constatado qualquer anormalidade;

- Caso constatado qualquer problema ou irregularidade no(s) equipamento(s)
ou estrutura, solicitar a imediata parada do mesmo (em casos de problemas
graves) ao Operador de Sala de Comando, comunicando imediatamente o
Encarregado de Turno/Assistente Operacional ou Setor de Manutencao;

- Nao permitir a movimentacdo do(s) equipamento(s) com o(s) sensore(s) de
seguranca inibido(s), salvo com prévia autorizacdo do Encarregado de
Turno/Assistente Operacional ou Manutencao;

- Verificar constantemente nas travessas das estruturas dos armazéns (abaixo
do tripper), qualquer acumulo de materiais estranhos ao acUcar tais como:
barbantes, sacos plasticos etc, efetuando a sua retirada ou na impossibilidade
comunicar ao Encarregado de Turno/ Assistente Operacional, que
providenciara junto ao Setor de Limpeza a retirada desse material, sempre
realizando o servico com seguranca;

- Providenciar o fechamento / travamento das portas basculantes do armazém
para evitar derrame de carga ou excesso de carga has portas do armazém;

- Na auséncia do Operador de Tombador, ou na impossibilidade do mesmo,
fica sob a responsabilidade do Operador de Equipamentos, apds autorizacao
do Encarregado de Turno/Assistente Operacional, operar o Tombador, dando
continuidade na descarga de caminhdes;

- Na auséncia do Manobreiro, ou na impossibilidade do mesmo, o Operador de
Equipamentos, ap6s autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente
Operacional, e ap0s treinamento realizado, podera exercer tal funcao;

- Nas paradas para refeigcbes, coordenar com o Manobreiro ou Operador de
Sala de comando, a parada dos equipamentos de recepc¢ao e desligamento do
compressor de ar;

- Quando da manutencdo ou limpeza dos equipamentos de descarga, é
obrigatério o acionamento da chave de emergéncia e Blogueio dos
equipamentos no CCM pelo Eletricista, mesmo que o0 equipamento esteja em
manutencao na Sala de comando;

- E de responsabilidade do Operador de Equipamento comunicar ao

Encarregado de turno/Assistente Operacional ou Técnico de Seguranca,
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qualquer acidente ou incidente ocorrido durante o seu periodo de trabalho
(material e/ou pessoal);

- Sempre utilizar os equipamentos de segurancga (EPI's) nas areas de trabalho.
(Ex: Capacete mascara, protetor auricular, 6culos, e luvas);

- Na passagem dos servigos, informar ao sucessor as condicdes de trabalho
para prosseguimento dos servigos;

Obs:- Nos dias umidos, caso as correias necessitem ser lavadas, iniciar a
operacdo de descarga, com poucos registros abertos, aumentando

gradativamente, evitando que a correia patine ou desalinhe.

Expedicéo

- Verificar visualmente as condicbes de cada equipamento antes do inicio da
movimentacado, comunicando ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional
quando houver necessidade de realizacdo de algum servigo (ex.: lavagem de
correias com excesso de melaco e limpeza das transferéncias com acumulo de
material);

- Verificar com o Encarregado de Turno, de qual Armazém iniciard o
embarque;

- Efetuar teste dos sensores de seguranga das TC’s (embuchamento,
velocidade, desalinhamento e chaves de emergéncia), com acompanhamento
do eletricista;

- Verificar se existe algum sensor inibido ou chaves de emergéncia acionada
pedindo a Sala de Comando a sua ativacao e liberagéo;

- Fechar todas as tampas e portas das Balancas de Fluxo, Elevadores ,
transferéncias e tampas dos registros antes do inicio das operacoes;

- Verificar se o nivel de 6leo das Balancas de Fluxo estdo Ok, caso contrario
pedir ao Chefe de Manutencéo / Eletricista de Turno para verificar;

- Antes do inicio do embarque, perguntar ao Encarregado de Turno/Assistente
Operacional, qual registro do armazém sera utilizado;

- Verificar posi¢céo da apara da tc-11;

- Coordenar junto ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional e Sala de
Comando o inicio das opera¢des de Expedicdo, acompanhando pessoalmente
a movimentacao dos Equipamentos;

- Verificar o funcionamento dos equipamentos, certificando-se da sua
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normalidade, incluindo chaves/sensores de seguranca. Acionar 0s
Compressores de ar da Balanca de Fluxo e Registros do Armazém;

- Coordenar com o Operador de Sala de Comando o ajuste do registro de
expedicdo, verificando abertura e fluxo da mercadoria sempre de maneira
seqgura,;

- Verificar visualmente o funcionamento dos motores e posicionamento das
correias, precavendo possiveis paradas ou acidentes;

- Solicitar a parada imediata (caso necessario) ao Operador de Sala de
Comando caso seja constatado qualquer problema em equipamento(s) ou
estrutura;

- Quando verificar desalinhamento das correias, informar ao Encarregado de
Turno/Assistente Operacional, que comunicara & Manutenc&o. E proibido bater
nos cavaletes para tentar alinhar as correias;

- Nao permitir a movimentacdo dos equipamentos com sensor (es) de
seguranca inibido(s), salvo com prévia autorizacdo do Encarregado de
Turno/Assistente Operacional ou Manutencao;

- Verificar constantemente junto ao Operador de Sala de Comando se o fluxo
de embarque esta de acordo com o pedido, ajustando os registros ou
efetuando mudancas caso necessario;

- Limpar os registros vazios de expedicdo (armazém), somente quando as
magquinas estiverem paradas, priorizando sempre a seguranca,

- Efetuar a limpeza das Balancas de fluxo com ar comprimido/raspagem,
sempre que solicitado pelo Operador de Sala de Comando ou Encarregado de
Turno/Assistente Operacional,

- Comunicar imediatamente ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional
qualquer irregularidade durante o embarque;

- Caso seja constatada alguma irregularidade na carga, comunicar de imediato
e pessoalmente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional (nunca utilizar
o radio para tal);

- Utilizar os equipamentos de seguranga (EPI's) nas areas de trabalho (ex:
mascara, protetor auricular, 6culos, capacete e luvas);

- E de responsabilidade do Operador de Equipamento comunicar ao
Encarregado do Turno/Assistente Operacional ou na auséncia deste ao

Gerente Operacional e Técnico de Seguranga, qualquer acidente ou incidente
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ocorrido durante o seu periodo de trabalho (material e/ou pessoal);

- Na passagem dos servigos, informar ao sucessor as condi¢cdes de trabalho
para prosseguimento dos servigos;

- Verificar lacracdo do dumper da tc-33/34, acompanhando os controladores

guando necessario;

Geral

- Verificando qualquer problema nos equipamentos, como rolo batendo,
iluminacéo precaria, ou qualquer outra anormalidade, avisar ao Encarregado de
Turno/Assis. Operacional ou avisar pessoalmente a equipe de manutencéo
mecanica/elétrica;

- Nao se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- Fica proibido executar qualquer servico de competéncia da manutencao,
como ajuste em chaves de emergéncia ou troca de rolos de carga;

- Fica proibido bater nos rolos ou cavaletes para alinhar as correias, sem
autorizacdo do Encarregado de Turno / Assistente Operacional de Producéo;

- Aplicar/Manter os procedimentos do 5S na area de trabalho;

- Utilizar todos os EPI’s obrigatorios para cada local e servigo a ser realizado
nas areas da empresa (capacete, protetor auricular, mascara etc.);

- Proibido uso de aparelho celular ou qualquer outro equipamento eletrénico
durante horério de trabalho;

- Proibido uso de adornos (brincos, colares, pulseiras,etc) , durante horario
de trabalho;

- E obrigatério o uso de cracha de identificacdo (PASA), nas dependéncias
da empresa;

- ApOs o término de servico, entregar o radio de comunicacdo ao seu sucessor
ou guardar no local apropriado (armario de radio). Sempre que pegar o radio
verificar as condicbes do mesmo, avisando ao Encarregado qualquer

irregularidade.

B) FUNCAO /AUXILIAR DE PRODUCAO.
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Objetivo:

Descarregar vagdes e caminhdes.

Procedimento
Vagoes

- Verificar se tem algum lacre nas bicas dos vagdes, em caso afirmativo,
retirar 0 mesmo, jogar em local apropriado (lixo) e comunicar o
Moegueiro;

- Abrir os vagbes somente apOs autorizacdo do Moegueiro para
descarregar o produto, utilizando as ferramentas adequadas (chaves de
vagoes);

- Descarregar os vagdes com auxilio de marretas, pas e enxadas;

- N&o subir nos vagdes sem os devidos EPI's e EPC’s (equipamento de
protecao individual e coletivo);

- Na&o pular entre vagdes, mesmo que estejam parados;

- Para subir na parte superior do vagao, utilizar a passarela de acesso,
cinto de seguranca tipo paraquedista e trava quedas;

- Para efetuar a limpeza interna dos vagoes, utilizar enxada e vassouras,
de modo a ndo sobrar aclcar no interior do mesmo;

- No término da limpeza interna dos vagdes, manter os mosquetdes dos
trava quedas fixados no corriméo da passarela.

- Efetuar limpeza na moega e nos funis da moega ap0s descarregamento,
evitando assim o0 entupimento dos registros;

- Manter limpas as linhas de acesso e saida de vagoes;

- Manter limpa a moega ferroviaria — paredes, pisos, trilhos, funis, placas
de adverténcia etc. (lavar quando solicitado e necessario);

- Verificar se os trilhos entre as balancas estdo encostados/juntos —
informar o Moegueiro, caso haja contato entre trilhos.

Caminhdes

- Auxiliar o Operador de Tombador na descarga de caminhdes
(tombador);

- Efetuar a limpeza (raspagem e/ou lavagem) da plataforma e area do
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tombador, juntamente com o Operador de Tombador;

Efetuar limpeza na moega ferroviaria e nos funis apés descarregamento.

Geral

Proibido usar ar comprimido para limpeza pessoal,

Obrigatdrio o uso de EPI's (méscara, protetor auricular, capacete, botina,
uniforme Pasa etc.);

Manter armarios, equipamentos e ferramentas de trabalho em condi¢cGes
seguras de uso, limpeza e organizacdo, em caso de alguma
irregularidade avisar de imediato o Moegueiro e Encarregado de
Turno/Assistente Operacional,

Verificar se registros e mangueiras de ar, usados para limpeza dos
vagdes e caminhdes estdo em boas condic¢des - informar o Encarregado
de Turno/Assistente Operacional caso seja verificado alguma
irregularidade;

N&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional;
Aplicar/Manter os procedimentos do 5S nas areas de trabalho, inclusive

nos armarios de ferramentas e correias de recepcéo.

C) CARREGADOR DE NAVIOS.

Operacao de Equipamento — Carregador de Navios (Ship Loader).

Procedimento

Verificar o funcionamento de todos os equipamentos do Ship Loader,
antes, durante e depois das operacdes de embarque, informando
imediatamente o Encarregado de Turno / Assistente Operacional,
Encarregado de Manutencéo e Gerente Operacional em caso de alguma
anormalidade;

Efetuar a translacdo do equipamento (Ship Loader), com seguranca
verificando sempre se ha algum objeto / obstaculo sobre os trilhos de

translado;
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Antes da Atracacao e/ou Desatracacdo dos Navios (Pasa), posicionar o
equipamento (Ship Loader) entre os flutuantes, obedecendo as normas
portuarias de seguranca;

Antes da atracacdo, verificar se todos 0s equipamentos necessarios
para atracacdo do navio estdo Ok (Escada, Corrente, Chaves, Maquina
— pa carregadeira, Manilhas, Trava de seguranca da escada, Cordas,
entre outros);

Posicionar o equipamento (Ship Loader) na direcdo dos pordes a serem
embarcados, conforme determinacéo de bordo;

Baixar a langa do Equipamento (Ship Loader), no poréo de embarque de
maneira segura, ndo movendo o carrinho de translacdo até a posicao
final da lanca;

Posicionar o carrinho de translacédo do Ship Loader no ponto correto do
porédo para inicio da operacao de embarque, conforme determinagéo de
bordo;

Descer/Subir o telescopio do Ship Loader, sempre que possivel, quando
nao houver volume de carga, evitando avarias ao equipamento;
Transladar o equipamento durante o embarque, certificando-se do
posicionamento do equipamento de bordo, a fim de evitar choque e
avarias;

Ligar os equipamentos de embarque (compressor, exaustor e correia
transportador), enviando sinal de operacdo para a Sala de Comando,
informando via radio a liberacao;

Efetuar a liberacdo da linha com a maxima brevidade possivel evitando
assim atraso na operacdo. (Enviar o sinal com a lanca no grau SEGURO
de movimentacao);

Elevar a lanca do Ship Loader na mudanca de poréo, certificando-se a
altura correta, para o devido translado. O translado seguro é de
completa responsabilidade do Operador do Ship Loader;

Efetuar o carregamento/rechego do produto nos porbes de maneira
homogénea conforme determinac¢ao de bordo;

Em caso de carregamento com pordes “full” (cheios), solicitar ao
Operador de Painel para diminuir o fluxo de embarque (caso

necessario), evitando assim a formagdo de “morros” e
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consequentemente contratacéo de terno para realizacao de rechego;
Manter-se informado dos lotes e quantidades nos pordes;

Manter-se informado das quantidades para o termino (talhe) dos pordes;
Comunicar o Encarregado de Manutencdo, Encarregado de Turno /
Assistente Operacional e Gerente Operacional, qualquer irregularidade
no equipamento, para o devido reparo e manutencgéao;

No término do embarque, posicionar o equipamento (Ship Loader) numa
area livre de manobras de caminhdes, entre os flutuantes;

Na saida da cabine de comando, o Operador de Ship Loader, tem por
obrigacao, portar o controle remoto do Ship Loader;

Posicionar a lanca do Ship Loader no seu curso final, travando-a com os
pinos de seguranca,

E expressamente proibido deixar a lan¢a destravada ou com apenas um
lado travado, avisar o Encarregado de Turno / Assistente Operacional
qualquer anormalidade;

Quando da troca de turno é expressamente proibida a saida do
Operador de Ship Loader, sem a devida presenca do seu substituto,
exceto quando autorizado pelo Encarregado de Turno;

E de responsabilidade do operador de Ship Loader a verificacdo do
estado e posicionamento da escada de acesso a bordo do navio
atracado, informando ao Encarregado de Turno / Assistente Operacional
a necessidade de mudanca, garantido seguranca e evitando avarias;
Posicionar corretamente os flutuantes, com auxilio do Encarregado de
Turno / Assistente Operacional no posicionamento correto dos
flutuantes, antes da atracacdo e apos a desatracacgao;

Utilizar Colete Salva Vida durante a movimentacdo e posicionamento
dos flutuantes e colocacao e retirada da escada de acesso ao navio;
Utilizagao obrigatéria de EPI's durante as atividades na faixa portuaria;

E de responsabilidade do Operador de Ship Loader comunicar ao
Encarregado de Turno / Assistente Operacional ou na auséncia deste ao
Técnico de Seguranca e Gerente Operacional, qualquer acidente ou
incidente ocorrido durante seu periodo de trabalho;

Solicitar a limpeza do Bico do Ship Loader, quando do término do

embarque;



MEMORIAL DESCRITIVO

- Nao permitir a presenca de funcionarios de outras areas no Ship Loader,
evitando assim acumulo de pessoas, exceto quando da substituicdo nos
horarios de refeicdo, limpeza ou necessidades fisiologicas, neste caso o
Encarregado de Turno / Assistente Operacional devera ser comunicado;

- Aplicar e Manter os procedimentos do 5S nas areas de trabalho;

- Manter a area de trabalho asseada e em ordem;

- Na&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno / Assistente Operacional, e
quando autorizado manter as portas trancadas e luzes ligadas caso

necessario (noite).

D) OPERADOR DE PAINEL

Coordenar o acionamento dos equipamentos de recepcdo e expedicdo de
maneira segura, via computador, juntamente com o Operador de
Equipamentos, Encarregado de Turno/Assistente Operacional ou funcionario

responsavel (Encarregado de manutencao elétrica/mecanica).
Controlar o fluxo de embarque, preenchendo os relatérios de operacao.
Procedimentos

Recepcéo.

- Coordenar de maneira segura, junto ao Operador de Equipamentos e
Encarregado de Turno/Assistente Operacional o acionamento dos
equipamentos de recepcdo ferroviaria e rodoviaria do terminal,
comunicando pelo radio no minimo duas (02) vezes antes de dar a
partida nos equipamentos (como ex. abaixo*), individual ou
sequencialmente;

* “ATENCAO, ATENCAO, VAI ENTRAR EM FUNCIONAMENTO O(S)
EQUIPAMENTO(S) DE RECEPCAO PASA 1 — TC-07, TC-06, TC-05, TC-04,
TC-03, TC-02, TC-01, EXAUSTORES E VENTILADORES - FAVOR
MANTENHA DISTANCIA DO(S) EQUIPAMENTO(S) PARA EVITAR
ACIDENTES.”

- Repetir este procedimento a cada parada e retorno de operacao.
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- Comunicar ao Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou
Assistente Operacional qualquer problema nos equipamentos de
recepgao ou sensores de seguranga dos equipamentos e/ou registros;

- Manter os Equipamentos de Recepcdo em seguranca (manutencao),
guando solicitado pelo Departamento de Manutencédo, Departamento de
Limpeza, Operador de Equipamentos, Manobreiro, Encarregado de
Turno, certificando-se que os mesmos estejam Bloqueados no CCM
pelo Eletricista quando tiver necessidade;

- Cadastrar no sistema toda solicitacdo de equipamentos em manutencao,
com Motivo, Data, Hora e Responséavel pela Manutencéo;

- Liberar a operacdo dos equipamentos colocados em “manutencéo”
somente ap0s a autorizacdol/liberacdo do Responsavel pela
Manutencéo;

- Antes do inicio das Opera¢cBes de Descarga, verificar a existéncia de
algum equipamento com sensor Inibido. Em caso afirmativo, comunicar
imediatamente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- E expressamente proibido movimentar qualquer equipamento com 0s
sensores de seguranca inibidos, salvo com prévia autorizacdo do
Encarregado de Turno, Encarregado de Manutencdo ou Assistente
Operacional,

- Verificar sempre os defeitos na tela do computador, solicitando a
checagem por parte do Operador de Equipamentos, Encarregado de
Turno, Encarregado de Manutencédo e/ou Assistente Operacional;

- Movimentar os equipamentos em “Teste” somente quando solicitado
pelo Encarregado de Turno, Encarregado de Manutencdo e/ou
Assistente Operacional;

- Controlar a operacdo de descarga PASA 1, tomando como base a
amperagem da TC-6, mantendo sempre o0s limites maximos
estabelecidos pela Geréncia Operacional, solicitando ao Manobreiro/Op.
Equipamentos a regulagem dos registros quando necessario;

- Proibido trabalhar com os registros da moega em “Teste”, sem
autorizagéo do Encarregado.

Expedicéo
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Coordenar junto ao Operador de Equipamentos, 0 acionamento seguro
dos equipamentos de expedicao do Terminal;

Acionar cada equipamento, apos liberacdo e orientacdo do responsavel
(Operador de Equipamentos), comunicando pelo radio no minimo duas
(02) vezes antes de dar a partida nos equipamentos (como ex.
Abaixo**);

** “ATENCAO, ATENCAO, VAl ENTRAR EM FUNCIONAMENTO O(S)
EQUIPAMENTO(S) DE EMBARQUE, TC-12, TC-11, TC-10,
ELEVADOR 1, ELEVADOR 2, TC-8, TC-9, EXAUSTORES E
VENTILADORES - FAVOR MANTENHA DISTANCIA DO(S)
EQUIPAMENTO(S) PARA EVITAR ACIDENTES.*

Repetir este procedimento a cada parada e retorno de operacao.
Comunicar o Operador de Equipamentos, qualquer problema no(s)
sensor(es) de seguranca do(s) equipamento(s) ou registro(s), conforme
apresentado na tela dos computadores de comando/operacao;

Manter os Equipamentos de Expedicdo em seguranca (manutencao),
quando solicitado pelo Departamento de Manutencdo, Chefe de
Limpeza, Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou
Assistente Operacional, certificando-se que 0SS mesmos estejam
Bloqueados no CCM pelo Eletricista;

Cadastrar no sistema toda solicitagdo de Manutencdo nos
Equipamentos, com Motivo, Data, Hora e Responsavel pela
Manutencao;

Liberar a operagcdo dos equipamentos colocados em “manutengao”
somente com autorizacaol/liberacdo do Responsavel pela Manutencéo;

E expressamente proibido ao Operador de Sala de Comando
movimentar qualquer equipamento com 0S sensores de seguranca
inibidos, salvo com prévia autorizacdo do Encarregado de Turno,
Encarregado de Manutencao ou Assistente Operacional;

Verificar sempre os dados de defeitos na tela do computador e solicitar a
checagem por parte do Operador de Equipamentos, Encarregado de

Turno, Encarregado de Manutencédo e/ou Assistente Operacional;
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Movimentar os equipamentos em “Teste” somente quando solicitado
pelo Encarregado de Turno, Encarregado de Manutengéao ou Assistente
Operacional,

Efetuar a Afericdo das Balancas de Fluxo a cada inicio e término de
embarque, imprimindo as mesmas e coletando a assinatura das
controladoras/supervisoras que acompanhardo ou acompanharam o
embarque;

Antes do inicio das Operacdes de Embarque, verificar a necessidade de
fita para impressao e papel para as impressoras;

Antes do inicio das Operacdes de Embarque, verificar a existéncia de
algum equipamento com sensor Inibido, em caso afirmativo, comunicar
imediatamente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

Quando embarcar pelo PASA 2, solicitar ao Op. De Equipamentos para
acompanhar as Controladoras na lacragdo do damper da tc-33/34,
solicitando o preenchimento da Planilha apés a lacracéo.

Manter contato com o Operador de Ship-Loader, Operador de
Equipamentos, Encarregado de Turno, Assistente Operacional e
Operador Portuério, quando do inicio das operac¢des de embarque;
Inserir os dados de embarque no sistema da Balanca de Fluxo
(WeightSurveyor);

Controlar a operacao de pesagem, mantendo o fluxo de embarque pré-
estabelecidos pela Geréncia;

Solicitar ao Operador de Equipamentos/Op. Tombador, ajuste no(s)
registro(s) de expedicéo para manter fluxo de embarque;

Inserir os dados relativos ao periodo de trabalho no relatério de
embarque (Sistema SOL e Planilha de Acompanhamento do Excell);
Enviar relatério de embarque (SOL) por periodo (00:00-07:00 / 13:00-
19:00 / 19:00 — 01:00 hr), para Operador Portuario, 0 mais breve
possivel (max. 5 minutos);

Controlar fechamento de lote(s) do(s) embarcador(es) e totais do navio;
Solicitar ao Operador de Equipamentos a limpeza das Balancas de
Fluxo sempre que necessario (tara muito alta, repetidas autorizacdes de
descarga/alimentacao etc.). A limpeza dos sensores sera de

responsabilidade dos Eletricistas;
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- Manter o Operador de Ship Loader, Operador Portuario e Supervisoras
informadas sobre horérios, quantidades embarcadas, mudancas de
pordo e término de embarque;

- Informar ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional, qualquer
anormalidade na operacéo das balancas de fluxo e/ou equipamentos de
expedicao;

- Desligar os equipamentos de embarque, informando o Encarregado de
Turno/Assistente Operacional o término das operacoes;

- Efetuar o fechamento de embarque, entregando a fita de embarque e
demais documentos devidamente assinados pelas
Controladora(s)/Supervisora(s) a Geréncia Operacional,

- O relatério de término devera ser enviado para o Operador Portuério,
logo apés o fechamento do Navio.

Geral

- Nao se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- Na&o permitir a presenca de funcionério(s) de outras areas na Sala de
Comando, evitando assim, risco de acidente ocasionado por desvio de
atencao;

- Na&o consumir bebidas (café, refrigerante,etc) ou comida na Sala de
Comando durante horario de trabalho;

- E proibido permanecer na sala de comando durante horario de intervalo;

- Quando da substituicdo, nos horarios de refeicdo e/ou necessidades
fisiologicas, o Encarregado de Turno/Assistente Operacional devera ser
comunicado;

- Manter os Equipamentos em seguranca (manutencdo), quando
solicitado pelo Departamento de Manutencdo, Chefe de Limpeza,
Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou Assistente
Operacional, certificando-se de que 0s mesmos estejam Bloqueados no
CCM pelo Eletricista;

- Transmitir e-mail aos sucessores relatando o ocorrido no periodo de
trabalho;

- Preencher planilha de acionamento da bomba d"agua;
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- Quando se deslocar pelo terminal, utilizar todos os EPI’s obrigatorios
para cada local (capacete, protetor auricular, mascara etc.);

- Passar relatério de embarque do periodo, via email, ao Encarregado
sempre nos finais de turno;

- Nunca iniciar o funcionamento dos equipamentos ao mesmo tempo (ex.:
Pasa 1 e Pasa 2), para evitar demanda de energia;

- Nao deixar faltar papel para as impressoras, fitas de impressora,
planilhas de relatérios, etc , comunicando sempre ao Encarregado
quando estiver acabando, se precavendo para os finais de semana/
horarios noturnos;

- Aplicar/Manter os procedimentos do 5S na area de trabalho;

- E obrigatério o uso de crachda de identificacdo (PASA), nas
dependéncias da empresa;

- Proibido uso de adornos (brincos, pulseiras, correntes, etc) durante
horéario de trabalho;

- Proibido o uso de celular ou qualquer outro equipamento eletrénico

durante o horario de trabalho.

D) MECANICO

- Realizar manutencdo mecanica preventiva e corretiva nos
equipamentos do Terminal PASA bem como Instalacbes Prediais e
Vias de Acesso deixando os mesmos em perfeito estado de
funcionamento. Realizar todo e qualquer tipo de montagem industrial

e confeccao de pecas em geral.

Procedimento

- Realizar vistoria geral e frequente nos equipamentos do Terminal
PASA, tais como correias transportadoras, elevadores, balancas de
fluxo, tombadores, ship-loader, maquinas pas carregadeiras,
compressores, vasos de pressao, filtros de manga, filtros compactos,
linhas de agua e ar, e quaisquer equipamentos mecanicos de
propriedade da PASA.
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- Realizar vistoria geral e frequente das Instalacées Prediais e Vias de
Acesso tais como tuneis, dalas, trilhos, balancas ferroviarias,
balancas rodoviarias, moegas, passarelas e guarda corpos em geral,
grades, telas, telhas, etc.

- Quando ocorrer alguma nao conformidade durante a vistoria,
informar seu superior imediatamente e realizar a correcdo quando
possivel ou quando programado pelo encarregado.

- Realizar as manutencdes preventivas dos compressores conforme
manual do fabricante, conforme ordem de servico gerada pelo
sistema SMI e quando solicitado pelo seu superior.

- Lubrificacdo frequente de todos os componentes mecanicos que
admitem lubrificacdo tais como, mancais, redutores, acoplamentos,
compressores, unidades hidraulicas, bombas de agua, lavadoras de
alta presséo, maquinas péas carregadeiras, etc.

- Realizar servigos gerais de tornearia, calderaria e recuperacdo de
pecas e equipamentos em geral.

- Confeccionar pecas em geral;

- Realizar instalag&o industrial mecéanica em geral.

- Solicitar geracdo das Ordens de Servico para todas as atividades
executadas.

- Preencher diariamente e corretamente todas Ordens de Servicos e

apontamentos relativos ao sistema SMI em dia.

GERAL

Para realizar servicos de manutencdo em geral proximo de
equipamentos moveis (correias transportadoras, transferéncias,
elevadores, etc), submeter-se a todos os procedimentos de seguranca
do terminal PASA,;

Para atividades em altura ou atividades que apresentem risco ao
colaborador ou a terceiros, sera aberta uma LAR (Liberacdo de
Atividade de Risco) e tera acompanhamento do Técnico de Seguranca
e/ou Encarregado da Mecanica.

Aplicar/Manter os procedimentos do 5S em todas as areas de trabalho;
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- E proibido utilizar ar comprimido para limpeza do corpo/roupa;

- Manter os armarios, equipamentos e ferramentas de trabalho em
condi¢cbes seguras de uso, limpeza e organizagdo, em caso de alguma
irregularidade avisar de imediato o seu superior;

- Nao se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do seu superior;

- Proibido utilizacdo de adornos (colares, pulseiras,brincos,etc) nas areas
do terminal ;

- Proibido uso de celular ou qualquer outro tipo de eletronico durante
horario de expediente.

- Utilizar todos os EPI's obrigatorios para cada local e servigo a ser
realizado nas areas da empresa (uniforme, capacete, protetor auricular,
mascara PFF1, oOculos de protecdo, botina, luva, capa, cinto tipo
paraquedista, mascara de solda, luvas e colete de raspas de couro ,
etc.).

- O cracha de identificacdo da PASA é de uso obrigatorio em todas as

dependéncias do terminal.

E) MANOBREIRO

Coordenar o encoste, cadastro de numeracao/horario de vagdes, manobras de
encoste / retirada de vagdes, pesagens e acompanhamento de descarga,
seguindo os procedimentos contidos neste P.O.T.P. e no manual de integracao
da PASA.

Procedimentos
Inspecao Inicial

- Antes de iniciar a operacao de descarga, verificar se os trava-quedas,
trilhos, balancas, funis, grades e demais equipamentos da moega estao em
condicbes seguras de operacao (preenchendo o Check-List diariamente),
caso seja constatada alguma irregularidade, chamar imediatamente o

Encarregado de Turno/Assistente Operacional ou Técnico de Seguranca,

- Verificar se os registros e mangueiras de ar usados para limpeza dos
trilhos, balancas e moega estédo em boas condi¢des - informar imediatamente

o Encarregado de Turno/Assistente Operacional em caso de alguma
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irregularidade;

- Solicitar ao Operador de Equipamentos para verificar a regulagem dos
registros da Moega, ou na impossibilidade do mesmao, realizar tal operagéo.

Operacao

- Solicitar ao Operador de Equipamentos a movimentacdo e
acompanhamento do funcionamento dos equipamentos de recepcao. Na
impossibilidade do Operador de Equipamento, tal operacdo € de
responsabilidade do préprio Manobreiro, Operador de Tombador ou

Encarregado de Turno/Assistente Operacional, junto a Sala de Comando;

- Solicitar a Sala de Comando a abertura dos registros de descarga da

moega conforme sua necessidade;

- Recepcionar os vagbes carregados nas linhas de acesso ao Terminal,
juntamente com o manobreiro da ALL, obedecendo sempre os limites pré-

estabelecidos pelas Empresas (marcos de seguranca);

- Efetuar a divisdo dos vagdes conforme espaco disponivel, juntamente
com o manobreiro da ALL;

- Preencher o relatério de encoste dos vagdes com data e horario de
encoste e os respectivos numeros em ordem de chegada e entrega-lo ao

balanceiro;

- Fixar a Placa de Sinalizagdo/Seguranca Azul (ALL) na castanha dos
ultimos vagdes carregados, linha 2 e 3 (PASA 1), lembrando de retirar a placa
assim gque os vagdes chegarem na moega ou ap0s encostarem mais vagoes ,

neste caso recolocando no ultimo vagao de cada linha.

- No caso do PASA 2, verificar o posicionamento da AMV-0027 (chave

de manobra), ap6s o encoste ou retirada dos vagdes pela ALL.

by

- Coordenar junto a equipe de descarga, a retirada dos lacres dos
vagdes fora da é&rea de descarga (moega), colocando-os em local
apropriado (lixo), evitando contaminacdo do produto ou danificacdo dos

equipamentos;

- Coordenar com o Operador de P4-Carregadeira o posicionamento dos

vagbes na moega, com maxima seguranca — a quantidade de vagdes que a
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magquina podera puxar sera determinado pela geréncia;

- Durante as manobras, verificar sempre se 0s vagdes nao estédo
freados (ar e/ou manual), e se 0s mangotes de ar estdo devidamente

travados na corrente de seguranca,

- Efetuar a liberagdo dos vagdes (desengate) com a maquina parada;

- Verificar o correto posicionamento dos vagdes nas respectivas
balancas, verificando o nimero do vagéo e solicitando a pesagem (bruto)
ao balanceiro (a);

- Autorizar a descarga dos vagdes apos liberacdo do(a) balanceiro(a);

- Supervisionar a equipe de descarga e controladora, quanto ao uso
dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Coletiva (EPC). Ex.:

mascara, protetor auricular, cinto de seguranca, trava-quedas, etc.;

- Nao permitir que funcionarios subam nos vagfes sem os devidos
EPI's e EPC’s;

- Antes de solicitar ao balanceiro a pesagem da tara , verificar a limpeza
interna dos vagdes e o fechamento das bicas. Cobrar dos auxiliares de
producéo, o fechamento das bicas. Informar ao balanceiro(a), qualquer vagao

com problema de fechamento nas bicas;

- ApOs a pesagem, solicitar ao operador de pa-carregadeira a retirada

dos vagoes, iniciando um novo processo de pesagem;

- Vistoriar diariamente, 10 vagdes (no minimo) verificando se a limpeza
esta sendo executada corretamente, preenchendo o check-list com data e
ndamero dos vagfes.Caso a limpeza ndo tenha sido executada de forma
satisfatdria, comunicar imediatamente o Encarregado de Turno / Assistente

Operacional e reposicionar o vagao na moega para nova limpeza;

- Durante as manobras com o0s vagodes, verificar o0 correto
posicionamento das chaves de manobra (AMVSs) para evitar acidentes. Em
caso de defeito ou falta de lubrificagcdo das chaves (AMVs), comunicar

imediatamente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- As linhas 1 e 4 do PASA 1, possuem marcos de seguranca. E
extremamente proibido ultrapassar esses marcos. Posicionar os vagodes

vazios deixando um limite de seguranca do marco(aproximadamente 1
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vagao), deixando sempre freado os ultimos vagdes de cada linha (1 e 4). No
PASA 2, colocar cadeado na AMV-0027,Linha da SOCCEPPAR/PASA , ap0s
0 encoste ou retirada dos vazios por questao de seguranca,

- Solicitar ao Balanceiro ou Encarregado de Turno/Assistente
Operacional, para entrar em contato com ALL, solicitando o encoste de

vagodes nas linhas de recepcao quando necessario;

- Verificar com o Balanceiro a previsdo de encoste de vagbes
(carregados) para reposicionamento das Placas de Sinalizagdo/Seguranca
ALL;

- Informar ao balanceiro da necessidade de retirada dos vagdes vazios

por parte da ALL;

- Apbs a colocacgdo da bandeira Azul nas linhas dos vazios por parte da
ALL, é expressamente proibida a retirada das bandeiras antes da ALL fazer a
retirada da composicéo;

- Solicitar ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional ou
Balanceiro para informar a ALL sobre qualquer problema ou irregularidade
nos vagoes, tais como: bicas com defeito, mangotes, engates, tampas soltas,
vagoes abertos, etc.;

- Quando da ocorréncia de vagbes com defeito de bica, é de
responsabilidade do manobreiro, comunicar o balanceiro e Encarregado de
Turno/Assistente Operacional para que os mesmos solicitem a ALL a abertura
da bica. O manobreiro deve acompanhar o servi¢co da ALL, e apds a abertura
dos vagdes, retirar da moega as pecas/quadros que ficaram soltos. E proibido

usar cabo de aco para abertura das bicas sem autorizacdo do Encarregado;

- Nas paradas para refeicdo, solicitar junto ao Operador de Equipamento
e/ou Sala de comando, a parada dos equipamentos de recepcdo e
iluminacdo. Quando possivel, fazer o “corte” dos vagdes e solicitar ao vigia o

fechamento dos portdes de acesso ao terminal (portdes dos fundos);

- Quando ndo houver vagdes para descarregar, solicitar ao vigia para

fechar os portdes;

- Verificar diariamente as condicbes das maquinas de abrir vagao,

verificando o correto manuseio, comunicando ao Encarregado qualquer
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anormalidade. Deixar a maquina parada caso apresente qualquer problema
e comunicar ao Encarregado ou Eletricista.

Geral

- Verificar diariamente se os trilhos das balangas estao “livres” (ndo estéao
encostando nos trilhos da ALL ou em qualquer outra estrutura) e limpos,
evitando assim, diferenca de peso (Peso Origem X Peso Destino - Pasa) -
informar o Encarregado de Turno/Assistente Operacional caso as balancas

estejam “travadas”;

- Verificar constantemente os marcos de limite (seguranca), evitando
acidente de manobra;

- Verificar junto ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional a
necessidade de manutencao dos AMV e dos trilhos;

- Supervisionar o pessoal da descarga (Aux. de producao e Ajud. Servicos
gerais) na limpeza dos funis/registros da moega com espatulas e quando
necessario retirar as grades da moega para fazer uma limpeza mais
completa, evitando assim o entupimento dos funis e travamento dos

registros e balangas;

- Manter limpos e em condigcbes seguras de utilizacdo os armarios,

equipamentos e ferramentas utilizados diariamente;

- Verificar se os funcionarios da controladora contratada estao presentes,
devidamente uniformizados (incluindo EPI's) e com cracha de identificacao,

em caso negativo, avisar o Encarregado de Turno/Assistente Operacional,

- Verificar se os funcionarios da controladora contratada estéo realizando
as coletas de amostras da forma e frequéncia correta (amostragem em
todos os vagdes e caminhdes), em caso negativo, avisar o Encarregado de
Turno/Assistente Operacional,

- E da responsabilidade do Manobreiro a cobranca e manutencdo das
condi¢cbes de seguranca dos seus colaboradores (Auxiliares de producéo) e
utilizacao e conservacao dos Equipamentos de Seguranca;

- E de responsabilidade do Manobreiro comunicar imediatamente ao
Encarregado de Turno/Assistente Operacional, ou na auséncia deste ao

Gerente Operacional e Técnico de Seguranca, qualquer acidente ou incidente
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ocorrido durante o seu periodo de trabalho;

- Nao permitir que seus colaboradores saiam do local de trabalho, dentro
do horario de expediente, sem previa autorizacdo do Encarregado de
Turno/Assistente Operacional - caso isto ocorra, avisar imediatamente o
Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- E expressamente proibido subir nos vagdes, quando 0s mesmos
estiverem em movimento;

- E expressamente proibido pular entre os vagoes;

- Nao permitir que outros funcionarios pulem entre os vagdes, caso
ocorra, avisar Iimediatamente ao Encarregado de Turno/Assistente

Operacional;

- Na&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- Utilizar colete de Seguranca (periodo noturno), durante toda a operacao;
- Utilizar todos os EPI's obrigatorios para cada local e servigo a ser
realizado nas areas da empresa (capacete, protetor auricular, mascara,
botina, luvas, cinto de seguranca, trava-queda, etc.).

- Comunicar o Encarregado de Turno/Assistente Operacional a auséncia
de funcionario(s) no trabalho correspondente ao seu Turno;

- Na passagem dos servigos, informar ao sucessor as condigbes de
trabalho para prosseguimento dos servicos, na falta deste, comunicar
imediatemente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional.

- Na auséncia ou impossibilidade do Operador de Equipamentos, fica sob
a responsabilidade do Manobreiro, apés autorizacdo do Encarregado de
Turno/Assistente Operacional, assumir as funcdes do Operador de
Equipamentos, conforme instrucdes e treinamentos recebidos;

- Na auséncia ou impossibilidade do Operador de Tombador, fica sob a
responsabilidade do Manobreiro, apds autorizagdo do Encarregado de
Turno/Assistente Operacional, assumir as funcdes do Operador de
Tombador, conforme instrugdes e treinamentos recebidos;

- Aplicar/Manter os procedimentos do 5S nas areas de trabalho, inclusive
no armario de ferramentas e nas moegas;

- Proibido uso de adornos (brincos, correntes, etc.);
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- Proibido uso de celular ou qualquer outro equipamento eletrénico

durante horario de trabalho;

E obrigatorio o uso de cracha de identificacdo (PASA), nas

dependéncias da empresa;

- Apo6s o término de servico, entregar o radio de comunicacdo ao seu

sucessor ou guardar no local apropriado (armario de radio). Sempre que

pegar o radio verificar as condicbes do mesmo, avisando ao

Encarregado qualquer irregularidade.

F) LUBRIFICADOR

- Realizar manutencdo mecanica preventiva e corretiva nos equipamentos

do Terminal PASA bem como Instalacbes Prediais e Vias de Acesso

deixando os mesmos em perfeito estado de funcionamento. Auxiliar a

manutencdo mecanica em todo e qualquer tipo de montagem industrial e

confeccéo de pecas em geral.

Procedimento

Realizar vistoria geral e frequente nos equipamentos do Terminal
PASA, tais como correias transportadoras, elevadores, balancas de
fluxo, tombadores, ship-loader, maquinas pas carregadeiras,
compressores, vasos de pressao, filtros de manga, filtros compactos,
linhas de agua e ar, e quaisquer equipamentos mecanicos de
propriedade da PASA.

Realizar vistoria geral e frequente das Instalac6es Prediais e Vias de
Acesso tais como tuneis, dalas, trilhos, balangas ferroviarias,
balancas rodoviarias, moegas, passarelas e guarda corpos em geral,
grades, telas, telhas, etc.

Quando ocorrer alguma ndo conformidade durante a Vvistoria,
informar seu superior imediatamente e realizar a correcdo quando

possivel ou quando programado pelo encarregado.
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Realizar as manutencdes preventivas dos compressores conforme
manual do fabricante, conforme ordem de servico gerada pelo
sistema SMI e quando solicitado pelo seu superior.

Lubrificacdo frequente de todos os componentes mecanicos que
admitem lubrificacdo tais como, mancais, redutores, acoplamentos,
compressores, unidades hidraulicas, bombas de agua, lavadoras de
alta presséo, maquinas péas carregadeiras, etc.

Auxiliar na instalacéo industrial mecanica em geral.

Solicitar geracdo das Ordens de Servico para todas as atividades
executadas.

Preencher diariamente e corretamente todas Ordens de Servigos e

apontamentos relativos ao sistema SMI em dia.

G) ELETRICISTA

- Auxiliar os mecéanicos em todas as suas atividades.

- Realizar manutencdo Eletromecénica preventiva e corretiva nos

equipamentos do Terminal PASA bem como Instalacées Prediais e Vias de

Acesso deixando os mesmos em perfeito estado de funcionamento!

Procedimento

Realizar vistoria geral e frequente dos equipamentos do Terminal
PASA, tais como correias transportadoras, elevadores, balancas de
fluxo, tombadores, ship-loader, maquinas péas carregadeiras,
compressores, vasos de pressao, filtros de manga, filtros compactos,
linhas de 4gua e ar, e quaisquer equipamentos que venham a ter seu
funcionamento eletromecanico de propriedade da PASA.

Realizar vistoria geral e frequente das Instalagbes Prediais e Vias de
Acesso tais como tuneis, dalas, trilhos, balancas ferroviarias,
balancas rodoviarias, moegas, passarelas, escritérios, barracdes,

armazeéns, patio de caminhao.



MEMORIAL DESCRITIVO

- Quando ocorrer alguma nao conformidade durante a vistoria,
informar seu superior imediatamente e realizar a correcdo quando
possivel ou quando programado pelo encarregado.

- Realizar as manutencdes preventivas dos compressores conforme
manual do fabricante ou quando solicitado pelo seu superior.

- Realizar limpezas e manutencdo preventivas nos motores elétricos
constantemente.

- Realizar revisdo diaria dos compressores, vasos de presséao,
unidades hidraulicas e sensores dos tombadores;

- Solicitar geracéo das Ordens de Servi¢o das atividades executadas.

- Preencher diariamente e corretamente as Ordens de Servicos,
apontamentos relativos ao sistema SMI e livro de relatério diario
sobre os servicos executados ao termino da jornada.

- Quando na auséncia de atividades, realizar rotas pré-definidas.

- Confeccionar pecas em geral,

- Realizar instalacdo industrial eletromecanica em geral.

Geral:

Para realizar servicos de manutencdo em equipamentos moéveis
(correias transportadoras, transferéncias, elevadores, etc.), realizar os
procedimentos de seguranca: com o0 equipamento parado, puxar a
chave de emergéncia, colocar o equipamento em manutencéo (sala de
controle — solicitacdo via radio) e solicitar o bloqueio do equipamento
(feito pelo eletricista no CCM);

Para atividades em altura ou atividades que apresentem risco ao
colaborador, sera aberta uma LAR (Liberacdo de Atividade de Risco) e
tera acompanhamento do Técnico de Seguranca e/ou Encarregado da
Manutencao.

Substituir Operador de Shiploader nos horarios de intervalo ou na
auséncia do mesmo.

Substituir Op. Equipamentos/Tombador/Manobra, quando solicitado pelo

seu superior.



MEMORIAL DESCRITIVO

Aplicar/Manter os procedimentos do 5S em todas as areas de execucao
de trabalho, bem como oficina e CCMs;

E proibido utilizar ar comprimido para limpeza do corpo/roupa;

Manter os armarios, equipamentos e ferramentas de trabalho em
condicBes seguras de uso, limpeza e organizacdo, em caso de alguma
irregularidade avisar de imediato o seu superior;

N&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do seu superior;

Proibido utilizacdo de adornos (colares, pulseiras, brincos, etc) nas
areas do terminal;

Proibido uso de celular ou qualquer outro tipo de eletrbnico durante
horério de expediente.

Utilizar todos os EPI’s obrigatérios para cada local e servico a ser
realizado nas areas da empresa (uniforrme,capacete, protetor auricular,
mascara, 0culos de protecdo, botina, luva, capa, cinto tipo paraquedista,
mascara de solda, luvas e colete de raspas de couro , etc.).

O cracha de identificacdo da PASA € de uso obrigatério em todas as

dependéncias do terminal.

GERAL

Para realizar servicos de manutencdo em geral préximo de
equipamentos moveis (correias transportadoras, transferéncias,
elevadores, etc), submeter-se a todos os procedimentos de seguranca
do terminal PASA;

Para atividades em altura ou atividades que apresentem risco ao
colaborador ou a terceiros, sera aberta uma LAR (Liberacdo de
Atividade de Risco) e terd acompanhamento do Técnico de Seguranca
e/ou Encarregado da Mecanica.

Aplicar/Manter os procedimentos do 5S em todas as areas de trabalho;

E proibido utilizar ar comprimido para limpeza do corpo/roupa;

Manter os armarios, equipamentos e ferramentas de trabalho em
condi¢cbes seguras de uso, limpeza e organizacdo, em caso de alguma
irregularidade avisar de imediato o seu superior;

N&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida

autorizacdo do seu superior;
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- Proibido utilizacdo de adornos (colares, pulseiras,brincos,etc) nas areas
do terminal ;

- Proibido uso de celular ou qualquer outro tipo de eletronico durante
horéario de expediente.

- Utilizar todos os EPI's obrigatorios para cada local e servico a ser
realizado nas areas da empresa (uniforme,capacete, protetor auricular,
méascara PFF1, Oculos de protecdo, botina, luva, capa, cinto tipo
paraquedista, mascara de solda, luvas e colete de raspas de couro ,
etc.).

- O cracha de identificacdo da PASA é de uso obrigatério em todas as

dependéncias do terminal.

H) OPERADOR DE PAINEL

Coordenar o acionamento dos equipamentos de recepcdo e expedicao de
maneira segura, via computador, juntamente com o Operador de
Equipamentos, Encarregado de Turno/Assistente Operacional ou funcionario

responsavel (Encarregado de manutencao elétrica/mecanica).
Controlar o fluxo de embarque, preenchendo os relatérios de operacgao.

PROCEDIMENTOS

Recepcao

- Coordenar de maneira segura, junto ao Operador de Equipamentos e
Encarregado de Turno/Assistente Operacional o acionamento dos
equipamentos de recepcdo ferroviaria e rodoviaria do terminal,
comunicando pelo radio no minimo duas (02) vezes antes de dar a
partida nos equipamentos (como ex. abaixo*), individual ou
sequencialmente;

* “ATENCAO, ATENCAO, VAI ENTRAR EM FUNCIONAMENTO O(S)
EQUIPAMENTO(S) DE RECEPCAO PASA 1 — TC-07, TC-06, TC-05, TC-04,
TC-03, TC-02, TC-01, EXAUSTORES E VENTILADORES - FAVOR
MANTENHA DISTANCIA DO(S) EQUIPAMENTO(S) PARA EVITAR
ACIDENTES.”".
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- Repetir este procedimento a cada parada e retorno de operacéao.

- Comunicar ao Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou
Assistente Operacional qualquer problema nos equipamentos de
recepcao ou sensores de seguranca dos equipamentos e/ou registros;

- Manter os Equipamentos de Recepcdo em seguranca (manutencao),
guando solicitado pelo Departamento de Manutencao, Departamento de
Limpeza, Operador de Equipamentos, Manobreiro, Encarregado de
Turno, certificando-se que os mesmos estejam Bloqueados no CCM
pelo Eletricista quando tiver necessidade;

- Cadastrar no sistema toda solicitagdo de equipamentos em manutencao,
com Motivo, Data, Hora e Responséavel pela Manutencéo;

- Liberar a operagcdo dos equipamentos colocados em “manutencao”
somente ap0s a autorizacdol/liberagdo do Responsavel pela
Manutencao;

- Antes do inicio das Opera¢cBes de Descarga, verificar a existéncia de
algum equipamento com sensor Inibido. Em caso afirmativo, comunicar
imediatamente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

- E expressamente proibido movimentar qualquer equipamento com 0s
sensores de seguranca inibidos, salvo com prévia autorizacdo do
Encarregado de Turno, Encarregado de Manutencdo ou Assistente
Operacional,

- Verificar sempre os defeitos na tela do computador, solicitando a
checagem por parte do Operador de Equipamentos, Encarregado de
Turno, Encarregado de Manutencédo e/ou Assistente Operacional;

- Movimentar os equipamentos em “Teste” somente quando solicitado
pelo Encarregado de Turno, Encarregado de Manutencdo e/ou
Assistente Operacional;

- Controlar a operacdo de descarga PASA 1, tomando como base a
amperagem da TC-6, mantendo sempre o0s limites maximos
estabelecidos pela Geréncia Operacional, solicitando ao Manobreiro/Op.
Equipamentos a regulagem dos registros quando necessario;

- Proibido trabalhar com os registros da moega em “Teste”, sem
autorizacdo do Encarregado.

Expedicéo
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Coordenar junto ao Operador de Equipamentos, 0 acionamento seguro
dos equipamentos de expedi¢ao do Terminal;

Acionar cada equipamento, ap0s liberacdo e orientacdo do responsavel
(Operador de Equipamentos) ,comunicando pelo radio no minimo duas
(02) vezes antes de dar a partida nos equipamentos (como ex.
Abaixo**);

** “ATENCAO, ATENCAO, VAl ENTRAR EM FUNCIONAMENTO O(S)
EQUIPAMENTO(S) DE EMBARQUE, TC-12, TC-11, TC-10,
ELEVADOR 1, ELEVADOR 2, TC-8, TC-9, EXAUSTORES E
VENTILADORES - FAVOR MANTENHA DISTANCIA DO(S)
EQUIPAMENTO(S) PARA EVITAR ACIDENTES.*

Repetir este procedimento a cada parada e retorno de operacéao.
Comunicar o Operador de Equipamentos, qualquer problema no(s)
sensor(es) de seguranca do(s) equipamento(s) ou registro(s), conforme
apresentado na tela dos computadores de comando/operacao;

Manter os Equipamentos de Expedicdo em seguranca (manutencéo),
quando solicitado pelo Departamento de Manutencdo, Chefe de
Limpeza, Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou
Assistente Operacional, certificando-se que 0SS mesmos estejam
Bloqueados no CCM pelo Eletricista;

Cadastrar no sistema toda solicitagdo de Manutencdo nos
Equipamentos, com Motivo, Data, Hora e Responsavel pela
Manutencao;

Liberar a operagcdo dos equipamentos colocados em “manutengao”
somente com autorizacaol/liberacdo do Responsavel pela Manutencéo;

E expressamente proibido ao Operador de Sala de Comando
movimentar qualquer equipamento com 0S sensores de seguranca
inibidos, salvo com prévia autorizacdo do Encarregado de Turno,
Encarregado de Manutencao ou Assistente Operacional;

Verificar sempre os dados de defeitos na tela do computador e solicitar a
checagem por parte do Operador de Equipamentos, Encarregado de

Turno, Encarregado de Manutencédo e/ou Assistente Operacional;
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Movimentar os equipamentos em “Teste” somente quando solicitado
pelo Encarregado de Turno, Encarregado de Manuteng&o ou Assistente
Operacional,

Efetuar a Afericdo das Balancas de Fluxo a cada inicio e término de
embarque, imprimindo as mesmas e coletando a assinatura das
controladoras/supervisoras que acompanhardo ou acompanharam o
embarque;

Antes do inicio das Operacdes de Embarque, verificar a necessidade de
fita para impressao e papel para as impressoras;

Antes do inicio das Operacdes de Embarque, verificar a existéncia de
algum equipamento com sensor Inibido, em caso afirmativo, comunicar
imediatamente o Encarregado de Turno/Assistente Operacional;

Quando embarcar pelo PASA 2, solicitar ao Op. De Equipamentos para
acompanhar as Controladoras na lacragdo do damper da tc-33/34,
solicitando o preenchimento da Planilha apés a lacracéo.

Manter contato com o Operador de Ship-Loader, Operador de
Equipamentos, Encarregado de Turno, Assistente Operacional e
Operador Portuério, quando do inicio das operac¢des de embarque;
Inserir os dados de embarque no sistema da Balanca de Fluxo
(WeightSurveyor);

Controlar a operacao de pesagem, mantendo o fluxo de embarque pré-
estabelecidos pela Geréncia;

Solicitar ao Operador de Equipamentos/Op. Tombador, ajuste no(s)
registro(s) de expedicéo para manter fluxo de embarque;

Inserir os dados relativos ao periodo de trabalho no relatério de
embarque (Sistema SOL e Planilha de Acompanhamento do Excell);
Enviar relatério de embarque (SOL) por periodo (00:00-07:00 / 13:00-
19:00 / 19:00 — 01:00 hr), para Operador Portuario, 0 mais breve
possivel (max. 5 minutos);

Controlar fechamento de lote(s) do(s) embarcador(es) e totais do navio;
Solicitar ao Operador de Equipamentos a limpeza das Balancas de
Fluxo sempre que necessario (tara muito alta, repetidas autorizacdes de
descarga/alimentagéo etc.). A limpeza dos sensores serd de

responsabilidade dos Eletricistas;
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Manter o Operador de Ship Loader, Operador Portuario e Supervisoras
informadas sobre horérios, quantidades embarcadas, mudancas de
pordo e término de embarque;

Informar ao Encarregado de Turno/Assistente Operacional, qualquer
anormalidade na operacéo das balancas de fluxo e/ou equipamentos de
expedicao;

Desligar os equipamentos de embarque, informando o Encarregado de
Turno/Assistente Operacional o término das operacoes;

Efetuar o fechamento de embarque, entregando a fita de embarque e
demais documentos devidamente assinados pelas
Controladora(s)/Supervisora(s) a Geréncia Operacional,

O relatério de término, devera ser enviado para o Operador Portuario,

logo apés o fechamento do Navio.

Geral

N&o se ausentar do local de trabalho durante o expediente sem a devida
autorizacdo do Encarregado de Turno/Assistente Operacional,

Nao permitir a presenca de funcionério(s) de outras areas na Sala de
Comando, evitando assim, risco de acidente ocasionado por desvio de
atencao;

N&o consumir bebidas (café, refrigerante,etc) ou comida na Sala de
Comando durante horario de trabalho;

E proibido permanecer na sala de comando durante horario de intervalo;
Quando da substituicdo, nos horarios de refeicdo e/ou necessidades
fisiolégicas, o Encarregado de Turno/Assistente Operacional devera ser
comunicado;

Manter os Equipamentos em seguran¢ca (manutencdo), quando
solicitado pelo Departamento de Manutencdo, Chefe de Limpeza,
Operador de Equipamentos, Encarregado de Turno ou Assistente
Operacional, certificando-se de que os mesmos estejam Bloqueados no
CCM pelo Eletricista;

Transmitir e-mail aos sucessores relatando o ocorrido no periodo de
trabalho;

Preencher planilha de acionamento da bomba d"agua;
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- Quando se deslocar pelo terminal, utilizar todos os EPI's obrigatorios
para cada local (capacete, protetor auricular, mascara etc.);

- Passar relatério de embarque do periodo, via email, ao Encarregado
sempre nos finais de turno;

- Nunca iniciar o funcionamento dos equipamentos ao mesmo tempo (ex.:
Pasa 1 e Pasa 2), para evitar demanda de energia;

- Na&o deixar faltar papel para as impressoras, fitas de impressora,
planilhas de relatérios, etc , comunicando sempre ao Encarregado
quando estiver acabando, se precavendo para os finais de semana/
horarios noturnos;

- Aplicar/Manter os procedimentos do 5S na area de trabalho;

- E obrigatério o uso de crachda de identificacdo (PASA), nas
dependéncias da empresa;

- Proibido uso de adornos (brincos, pulseiras, correntes, etc) durante
horéario de trabalho;

- Proibido o uso de celular ou qualquer outro equipamento eletrénico

durante o horario de trabalho.
) CARREGADOR DE NAVIOS (SHIP LOADER).

Local onde sdo executados os carregamentos de navios (ship loader), as

atividades sdo automatizadas, é necessario um operador por turno.



