
 

 

 
 

FLUXOGRAMA 3 – Emissão do LVT / CTO (Habite-se) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 

 
 

 

  

INÍCIO 

SEMSA – DAS procede VISTORIA na 
obra 

 

VISTORIA 
APROVADA? 

 

Sim SEMSA – DSA  encaminha à 

SEMUR com o HABITE-SE 

SANITÁRIO 

 

 

SEMUR – PROTOCOLO recebe 
solicitação de Vistoria, e comunica 

SEMUR- DEF 

FIM 

SEMUR – LICENCIAMENTO / DRGI  

arquiva cópia do L.V.T. ou C.T.O  e 

encaminha processo à SEMAD para 

arquivamento 

SEMUR – LICENCIAMTNEO emite taxa 
e encaminha ao SEMUR – 

PROTOCOLO para aguardo da 
quitação, após retorna para emissão do 
L.V.T. ou C.T.O. (Para os casos de não 

comprovação de titularidade). 

SEMFA – FISCALIZAÇÃO 
TRIBUTÁRIA procede cobrança de 
ISSQN da obra e devolve processo 

à SEMUR 

SEMUR- SETOR TÉCNICO 
encaminha à SEMFA com dados 

para fins de ISSQN 

SEMUR – LICENCIAMENTO / DRGI  
efetua anotações e Registros e 

encaminha ao SEMUR – SETOR 
TÉCNICO para informar dados de 

ISSQN 

SEMUR – SETOR TÉCNICO 

encaminha o processo à SEMUR – 

CADASTRO TÉCNICCO 

SEMUR – SETOR TÉCNICO 

procede vistoria na obra VISTORIA 
APROVADA? 

 

Sim 

SEMUR – SETOR TÉCNICO 
encaminha ao SEMUR – 

PROTOCOLO informando os motivos 
da não aprovação  

Não 

SEMUR – PROTOCOLO comunica o 
requerente, arquiva temporariamente o 

processo até nova solicitação de 
vistoria, após encaminha ao SEMUR – 

SETOR TÉCNICO para vistoria 

Não 

LEGENDA 

 SEMAD – Secretaria municipal 
de Administração 

 SEMUR – Secretaria Municipal 
de Urbanismo 

 SEMSA – DSA – Secretaria 
Municipal de Saúde – 
Departamento de Saúde 
Ambiental 

 SEMFA – Secretaria Municipal da 
Fazenda 

 L.V.T. Laudo de Vistoria Técnica 

 C.T.O. Certidão de Término de 
Obra 

 

 

Fase 2 

SEMUR – DEF encaminha processo à 
SEMSA – DSA para vistoria sanitária 

 

SEMUR – CADASTRO TÉCNICO 
efetua lançamento e encaminha à 

SEMUR – DIV. 
LICENCIAMENTO/DRGI 

SEMSA – DSA  encaminha à 

SEMUR com o HABITE-SE 

SANITÁRIO 

 

 

SEMSA – DSA encaminha â SEMUR 
informando os motivos da não 

aprovação  

SEMUR – PROTOCOLO comunica o 
requerente, arquiva temporariamente 

o processo até nova solicitação de 
vistoria, após encaminha à SEMSA – 

DSA  para vistoria 

SEMUR – LICENCIAMENTO emite 
L.V.T ou C.T.O. e encaminha ao 
SEMUR – DU para assinatura  

SEMUR – DU assina e encaminha ao 
SEMUR - GABINETE  

SEMUR – PROTOCOLO entrega o 
L.V.T. ou C.T.O, encaminha ao 

SEMUR – LICENCIAMENTO / DRGI 
para arquivamento da cópia  

SEMUR – GABINETE assina e 
encaminha ao SEMUR - 

PROTOCOLO  


